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Platnika skladek: SAD REJONOWY w Siedlcach, 08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 3F a. \JW‘ '

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Joanna Ksigzek,
posiadajacy legitymacje shuzbowa nr 07206, na podstawie upowaznienia nr 3620220100211
wystawionego 21 stycznia 2022 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 09-11, 14 lutego 2022 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 09 lutego 2022 r. ptatnikowi sktadek:
Dyrektorowi — Pani Agnieszce Piekart.

Dokonano, wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 1.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r.: 185.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r. zostata podana na podstawie danych wykazanych
przez ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2021 r. Dane te nie sg
przedmiotem kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w'siedzibie ptatnika skfadek.

Zakresy kontroli

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek,
do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do §wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych §wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidlowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaSwiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczgcia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych w KSI. Wykaz
zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.
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1. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01 lutego 2017 r. do 31 stycznia 2020 r.

1.1 Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontroli poddano akta osobowe oraz dokumenty zgloszeniowe sporzadzone dla ubezpieczonych:
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Ptatnik dokonal zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z datg
powstania obowigzku ubezpieczen.

1.1.1. Prawidlowo$¢ danych wykazanych przez platnika skladek w dokumencie ZUS RUD.

Nie badano — kontrola nie obejmuje roku 2021.

1.1.2. Ustalenia w zwiazku z zawieranymi przez platnika skladek umowami o dzielo.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrola nie zawieral umow o dzieto.

Dowod:
Protokot przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informacji —
z dnia 14.02.2022 r.

(akta kontroli str. 15-16).

1.1. Prawidlowos$¢ i rzetelnosé obliczaniva skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad.

1.1.1. Ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano:

- zestawienia zbiorcze list plac za okres od 02.2017 r. do 01.2020 r.,

- zapisy na koncie ksiegowym 404 oraz na paragrafach 4010, 4030, 4040, 3030, 4170 za okres od
02.2017 r. do 01.2020 r.



- Platnik ustalat podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne oraz
obliczat i potracat z dochodéw ubezpieczonych nalezne sktadki na ubezpieczenia spoteczne

i ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Platnik sktadek w okresie od 04.2016 r. do 01.2020 r. ustalit stope procentowa sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w tym zakresie.

Platnik skladek zlozyl informacje ZUS IWA o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie
wypadkowe za lata 2016-2019.

1.2.2. Fundusz Pracy.

W miesigcu 07.2017 r. platnik nie naliczyt skiadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia wyptaconego
w kwocie 8.919,50 zt pracownikowi—, ktérej udzielono urlopu rodzicielskiego do dnia
03 czerwca 2014 r.

Dowdd:
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA oraz raport imienny ZUS RCA ubezpieczonej — za
miesigec 07.2017 r. (zaewidencjonowane w KSI ZUS),

- kserokopia ' pisma z dn. 14.06.2013 r. o udzieleniu urlopu macierzynskiego —
(akta kontroli str. 5),

- kserokopia pisma z dn. 25.09.2013 r. o udzieleniu dodatkowego urlopu macierzynskiego .
(akta kontroli str. 7),

- kserokopia pisma z dn. 29.10.2013 r. o udzieleniu urlopu rodzicielskiego [ ERERG_G_gG_

(akta kontroli str. 9),

- kserokopia pisma z dn. 09.12.2014 r. (akta kontroli str. 11),

- karta wynagrodzen za 2017 r. - (akta kontroli str. 13),
- informacje zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonej - (KSI ZUS).

Zgodnie z art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 1100 z pézn. zm.), dodanym art. 8 pkt 2 ustawy z dnia 6
grudnia 2008 r. o zmianie ustawy — Kodeks Pracy oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 237, poz.
1654), w brzmieniu obowigzujacym od dnia 01.01.2009 r., pracodawca oraz inne jednostki
organizacyjne nie optacaja sktadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z
urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzyfiskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu
wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczawszy od pierwszego miesiaca po powrocie z urlopu
macierzyfiskiego, dodatkowego urlopu macierzyfiskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu
wychowawczego.

Okres 36 miesiecy zwolnienia z optacania sktadek na Fundusz Pracy nalezy liczy¢ od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktérym nastapito zakoficzenie urlopu. Zwolnienie to stosuje sig
w odniesieniu do kwot stanowigcych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Przez ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz Pracy rozumie si¢ rowniez ustalenie
prawidtowej wysokosci sktadek na Solidarnoéciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych za
okres od 1 stycznia 2019 r.

upowazniona do udzielania informacji, wyjasnita, ze: ,,(...) powyzsze zostato

spowodowane przeoczeniem ( ...)".




Dowod:

Protokét przyjecia wyjasnier (RN - dnia 14.02.2022 1.

(akta kontroli str. 15-16).

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytulu wynosi:
- na Fundusz Pracy:
Przypis sktadek — 218,53 zk.

1.2.3. Fundusz Emerytur Pomostowych. L

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zatrudniat pracownikéw wykonujacych prace w szczegélnych
warunkach lub o szczegélnym charakterze i nie prowadzit zadnej ewidencji w tym zakresie.

Dowéd:
Protokét przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informacji —_
z dnia 14.02.2022 r. (akta kontroli str. 15-16).

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli: Zestawienie miesigeznych réznic w
zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych. '

2. Ustalanie uprawnien do §wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych Swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Kontrola objeto okres od 01 lutego 2017 r. do 31 stycznia 2020 r.
2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego.

Wykaz zbadanego materialu w zakresie ustalania przez platnika sktadek uprawnien do $wiadczen
z ubezpieczenia chorobowego i z ubezpieczenia wypadkowego wyptaconych i rozliczonych
w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

Zbadano:

- dokumentacje stuzacg do ustalenia prawa i wysokosci wyptacanych §wiadczen z ubezpieczenia
chorobowego i z ubezpieczenia wypadkowego,

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA, .

- protokoly ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy,

- karty wynagrodzen za okres stanowigcy podstawe wymiaru zasitkow

dla ubezpieczonych wykazanych w zataczniku nr 1 do protokohu kontroli.

Platnik ustalal uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego i z ubezpieczenia
wypadkowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.



.
2.2. Prawidlowo$¢ dokonywania rozliczen z tytulu wyplaconych $wiadczen.
Kontrolg objeto okres od 01 lutego 2017 r. do 31 stycznia 2020 r.

Zbadano:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres od 02.2017 r. do 01.2020 r.,
- zestawienia zbiorcze list ptac za okres od 02.2017 r. do 01.2020 r.
Platnik dokonat rozliczenia wyptaconych $wiadczen z ubezpieczen spotecznych w deklaracjach
rozliczeniowych ZUS DRA zgodnie z obowigzujacymi zasadami w tym zakresie.
3. Prawidlowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 01 lutego 2017 r. do 31 stycznia 2020 r.

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskow o §wiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowoéd:
Protokét przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informacji — —
z dnia 14.02.2022 r. (akta kontroli str. 15-16).

4.Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.

Kontrola 6bj§to okres od 01 lutego 2017 r. do 31 stycznia 2020 r.

Platnik sktadek nie wystawial zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 dla celow
emerytalnych i rentowych. Platnik nie zatrudnial emerytow i rencistow.

Dowad:

Protokét przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informacji — ~

z dnia 14.02.2022 1. ~ (akta kontroli str. 15-16).

Kontroli poddano zaswiadczenie platnika sktadek wystawione dla ustalenia prawa, podstawy wymiaru i
wysokosci §wiadczen z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa wyptacanych przez
ZUS ubezpieczone;j:

o N 7 US 73 2 dn. 10.112019 .

- akta osobowe,
- karty wynagrodzen za okres wykazany w zaswiadczeniu ZUS Z-3.

Platnik sktadek wystawil ww. ubezpieczonej zaswiadczenie ZUS Z-3 zgodnie z obowigzujacymi
zasadami w tym zakresie.
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Platnik skladek wykazal dane w imiennym raporcie miesigcznym ZUS RPA zgodnie z dokumentacja
zrédlowa 1 wywiazal si¢ z obowiazku przekazania informacji do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w
wymaganym terminie. Zbadano listy plac.

Integralng czgs¢ protokotu kontroli stanowi zatgczniki:
1. Wykaz zbadanego materiatu.
2. Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych - zatacznik nr 2.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 423, 432, 619 i 1621) jezeli konieczno$¢ korekty danych podanych
w imiennym raporcie miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidlowosci przez Zaktad

w drodze kontroli imienny raport miesigczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pézniej niz

w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. 22021 r. poz. 423, 432, 619 i 1621) platnik sktadek jest zobowigzany zlozy¢, z zastrzezeniem
ust. 3a, deklaracje rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie
prawidlowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6,
tacznie z raportem miesigcznym korygujacym. Imiennych raportéw miesigcznych nie sktada sig

w przypadku, gdy korekta dotyczy wylacznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowe;.
Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. 22021 r. poz. 423, 432, 619 i 1621) platnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub
brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 2a i ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 423, 432, 619 i 1621), zmiany do protokotu kontroli dokonuje si¢
przez wydanie aneksu do protokotu kontroli, ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli lub aneksu do protokotu kontroli zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac
rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych Wydziat
Kontroli Platnikéw Sktadek w Siedlcach, ul. Browarna 12, 08-110 Siedlce.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. 22021 r. poz. 423, 432, 619 i 1621), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji

w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Siedlce, dnia 14 lutego 2022 r.
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(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych)




Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 362022010021PRO001
Ptatnik: SAD REJONOWY W SIEDLCACH

NIP: 8211021463

REGON: 000324949

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

luty 2017, marzec 2017, kwiecieri 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien
2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecier 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesieri 2018, pazdziemik 2018, listopad
2018, grudzieri 2018, styczeri 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecier 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpieri 2019, wrzesieri 2019,
pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzier 2019, styczeri 2020

Rozliczenie miesigczne $wiadczeri

luty 2017, marzec 2017, kwiecieri 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien
2017, styczer 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpier 2018, wrzesien 2018, pazdziemik 2018, listopad
2018, grudzien 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecier 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesieri 2019,
pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzieri 2019, styczen 2020

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

luty 2017, marzec 2017, kwiecieri 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpier 2017, wrzesieri 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien
2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpier 2018, wrzesieri 2018, pazdziemik 2018, listopad
2018, grudzien 2018, styczer 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpieri 2019, wrzesien 2019,
pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019, styczer 2020

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Gwarantowanych $wiadczeri Pracowniczych

luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpier 2017, wrzesier 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzier
2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpier 2018, wrzesier 2018, pazdziernik 2018, listopad
2018, grudzien 2018, styczeri 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpiers 2019, wrzesier 2019,
pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019, styczen 2020

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

luty 2017, marzec 2017, kwiecieri 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien
2017, caty rok 2018, caly rok 2019, styczer 2020

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasi acierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpier 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019

wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019, styczen 2020

maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesien 2018

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego
maj 2019

luty 2019, czerwiec 2019

listopad 2019

styczen 2020

marzec 2019, marzec 2019, marzec 2019

lipiec 2019, lipiec 2019, sierpieri 2019

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

luty 2019, marzec 2019, marzec 2019, kwiecien 2019, kwiecieri 2019, kwiecier 2019, maj 2019, maj 2019, czerwiec 2018,
czerwiec 2019, lipiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019

maj 2019, maj 2019, czerwiec 2019, czerwiec 20189, lipiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, sierpier 2019, wrzesien 2019

grudzien 2017, styczen 2018, styczer 2018, luty 2018, luty 2018, luty 2018, marzec 2018, marzec 2018, kwiecien 2018,
kwieciert 2018, maj 2018

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe

maj 2019, maj 2019, czerwiec 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, lipiec 2019, sierpier 2019

Zasitek macj niski za okres urlopu rodzicielskiego

pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzier 2019, styczern 2020

wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018, styczen 2018, luty 2019, marzec 2019, kwiecier 2019, maj
2019

asitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego za okres ustalony jako okres urlopu ojcowskiego

lipiec 2019, lipiec 2019

grudzier 2019
INSPEKTOR | KONTROLI
§ Zaktady Ubezpie Spotecznych
S i
(podpis'i‘r.\.spel;{c.) akontrol, b@aﬁiﬁ Spotecznych)
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Zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli nr 362022010021PRO001
Ptatnik: SAD REJONOWY W SIEDLCACH

NIP: 8211021463

REGON: 000324949

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen

Pracowniczych

Fundusz Kwota skiadek | Kwota ]
[__zdeklaracjiwzt [ wynikajaca z ustalen kontroli w zt | przypisu skladek wzi || odpisu skladek wzt |
1. 07-2017
Fundusz Pracy 12 436,63 zt 12 655,16 zt 218,53 zt
Razem FP 12 436,63 zt 12 655,16 zt 218,53 zt 0,00 zt
Razem FGSP 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt 0,00 z¢
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