SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel.: (25) 640 08 81
NIP: 821-10-21-463  REGON: 000324949

Siedlce, dnia 03 kwietnia 2026 r.

Sygn. Sprawy: A.262.6.2026

ZAPROSZENIE DO SKY.ADANIA OFERT

w postepowaniu o wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajgcej kwoty 170 000. zt

Sad Rejonowy w Siedlcach z siedzibg przy ul. Kazimierzowskiej 31A zaprasza Panstwa do ztozenia
oferty w postgpowaniu na ustuge niszczenia dokumentacji niearchiwalnej.

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Sad Rejonowy w Siedlcach
ul. Kazimierzowska 31A, miejscowos¢: Siedlce, kod: 08-110

tel

. (25) 640-08-03

NIP: 821-10-21-463, REGON: 000324949
Adres strony internetowej: www.siedlce.sr.gov.pl
Godziny pracy Sadu:

od 7.30 do 18:00 (w poniedziatki),

od 7.30 do 15.30 (od wtorku do piatku),

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie ponizej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwolania niniejszego postgpowania lub modyfikacji
w kazdym czasie do momentu rozstrzygniecia postegpowania bez podania przyczyny.

. Kazdy Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia

......

co najmniej na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie treSci Zaproszenia do skladania ofert wplynie po uplywie tego terminu
Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. W sprawach nieuregulowanych w dokumentacji niniejszego postgpowania stosuje si¢ przepisy

Kodeksu cywilnego.
Wszelkie ewentualne spory beda rozpatrywane przez sad powszechny wilasciwy rzeczowo
dla siedziby Zamawiajacego.

OKRESLENIE PRZEDMIOTU I WIELKOSCI ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamowienia jest odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej znajdujace;j sie
w budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach.
Zamawiajacy prognozuje, ze w okresie obowiazywania umowy przekaze do niszczenia
ok. 400 mb dokumentacji niearchiwalnej, w tym:

a) dokumentacja wytworzona przez Oddziat Administracyjny, Fundusz Swiadczen Socjalnych,
Oddziat Finansowy, Biuro Obstugi Interesanta (Biuro Podawcze), Zespoly Kuratorskiej
Stuzby Sadowej;

b) dokumentacja aktowa;
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c) inna dokumentacja, w szczegdlnosci zdezaktualizowane akty prawne oraz pozycje
ksigzkowe (makulatura).

3. Zamawiajacy zastrzega, iz wskazana wielko$¢ zamowienia jest ilo$cig szacunkowa, ktora stuzy
wylacznie do porownania i oceny ofert (mozliwe zwigkszenie lub zmniejszenie). Rzeczywista
ilos¢ moze rézni¢ sie od szacunkowej, co nie bedzie skutkowalo powstaniem roszczen
po stronie Wykonawcy.

4. Odbior dokumentacji przeznaczonej do niszczenia odbywac si¢ bedzie sukcesywnie,
w formie tzw. odbiorow czesciowych, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, nie dluzszym
jednak niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce zgloszenia (dalej zwanego
Zleceniem) przestanego przez Zamawiajacego w formie e-mailowej. W przypadku
niezrealizowania odbioru we wskazanym terminie z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
(po pisemnym poinformowaniu Zamawiajacego) zostanie uzgodniony kolejny termin odbioru
tej czgscl zlecenia.

5. Szczegotowe  informacje  dotyczace  przedmiotu zaméwienia  okreSlone  zostaty
w Opisie przedmiotu zamoéwienia - zalagcznik nr 2 do Zaproszenia do skfadania ofert oraz
Wozorze umowy - zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

IV. INNE WYMAGANIA ZWIAZANE Z WYKONANIEM PRZEDMITU ZAMOWIENIA

1. Sposéb postepowania z dokumentacja wymaga zachowania bardzo wysokich standardow
ochrony danych, z ograniczeniem dost¢pu do waskiej grupy osob autoryzowanych (zastosowanie
Klasy Ochrony 2 oraz poziom bezpieczenstwa co najmniej P-4 zgodnie z normag DIN 66399 lub
ISO/IEC 21964).

2. Fizyczne zniszczenie dokumentacji w sposob uniemozliwiajacy odczytanie oraz odtworzenie
tre$ci zapisanych danych, nastapi nie pdzniej niz w ciggu 72 godzin od momentu odbioru
dokumentacji.

3. Po kazdym czgéciowym odbiorze i niszczeniu dokumentacji, Wykonawca przedstawi odrgbny
Certyfikat (protokol) niszczenia dla kazdej czesci odebranej i zniszczonej dokumentacji
w terminie 5 dni roboczych od dnia fizycznego zniszczenia, przy czym odbior
od Zamawiajacego kolejnej czgsci dokumentacji do niszczenia uzalezniony jest od dostarczenia
Certyfikatu (protokotu) niszczenia dokumentacji wezesniej odebrane;.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w trakcie realizacji umowy, zar6wno w czasie trwania jak 1 po jej wygasnigciu,
oraz przetwarzania danych osobowych wylacznie w zakresie niezbednym do wykonywania
ustugi okreslonej w przedmiocie zamdwienia.

V. NOMENKLATURA WG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):
92.51.21.00 — 4 Ustugi niszczenia archiwow

VI. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zamowienia — 12 miesiecy liczac od podpisania (zawarcia) Umowy
lub do wyczerpania Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zamowienia.

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie niniejszego zamOwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory spelnia nizej
okreslone warunki udziatu w postepowaniu:
1) posiada wdrozony system zarzadzania jako$cia zgodny z norma I1SO 9001,
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VIII.

2.

2) posiada wdrozony system zarzadzania bezpieczenstwem informacji zgodny z norma
ISO/IEC 27001;
3) dysponuje potencjatem technicznym, tj.:
a) ogrodzonym i wlasciwie zabezpieczonym terenem (obiektem dozorowanym, strzezonym,
monitorowanym),
b) urzadzeniami spetniajacymi wymagania normy DIN 66399 (lub ISO/IEC 21964),
w zakresie co najmniej poziomu bezpieczenstwa P-4,
¢) samochodem pojazdami wyposazonymi w system GPS i zabezpieczenia antykradziezowe;
d) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania niniejszej umowy, niekaranymi za popetnienie
przestepstwa w rozumieniu przepisOw kodeksu karnego, przeszkolonymi w zakresie
przepiséw o ochronie danych osobowych,
e) posiada wdrozone polityki ochrony polityki ochrony danych zgodnie z przepisami RODO
oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
4) posiada na czas realizacji umowy wazng polise ubezpieczeniowa odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia
o warto$ci sumy gwarancyjnej nie mniejszej niz 200 000 zl (slownie: dwiescie tysigcy
ztotych).
W przypadku optacania polisy w ratach lub nieposiadania okresu ochronnego na caly okres
wykonywania umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykupienia polisy obowigzujacej
do konca trwania umowy i przedtozenia zamawiajgcemu kopii nowej polisy najpdzniej
z poczatkiem jej obowigzywania.
Wykonawca musi wykazaé¢, ze w_okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat
lub realizuje co najmniej 2 uslugi polegajace na odbiorze i niszczeniu dokumentacji
niearchiwalnej na rzecz jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy
z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r poz. 148) wraz z zalaczeniem
dokumentow potwierdzajacych, ze te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie

(np. referencje). Przy czym jedna ustuga to jedna umowa w ramach, ktorej wykonano
lub sukcesywnie wykonywane sg ustugi odpowiadajgce postawionemu warunkowi.

Nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegbOlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 poz. 514).

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY:

W celu potwierdzenia speilniania warunkoéw udzialu w postepowaniu dotyczacych kompetencji

do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia wraz

z ofertg nastgpujacych dokumentow:

1.

Formularz ofertowy — wg. wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania
ofert.

Aktualny Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakos$cia zgodny z wymogami ISO 9001
w zakresie niszczenia dokumentacji i no$nikow danych - dokument nalezy ztozy¢ w formie kopii
poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem.

. Aktualny Certyfikat Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zgodny z wymogami

ISO/IEC 27001 obejmujacy proces niszczenia dokumentacji - dokument nalezy ztozy¢ w formie
kopii poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem.
Referencje badz inny dokument, 0 ktérym mowa w rozdziale VII ust. 2.
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Wykaz 0s6b (zgodnie z zalgcznikiem nr 5 do Zaproszenia), ktore zostang skierowane
do realizacji zamdwienia.

Oswiadczenie Wykonawey o dysponowaniu potencjalem technicznym —  zgodnie
z trescig zalgcznika nr 6 do Zaproszenia;

Polise OC, z ktérej wynika, iz Wykonawca jest ubezpieczony od ryzyka odpowiedzialnosci
cywilnej za szkody wyrzadzone przy wykonywaniu czynno$ci zwigzanych z niniejszym
postgpowaniem na kwote nie nizsza niz 200.000,00 zi (stownie: dwiescie tysiecy ztotych).
Pelnomocnictwo (jesli dotyczy) — pelnomocnictwo sporzadzone w jezyku polskim, podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym odpisem z
wlasciwego rejestru przedsigbiorcow KRS albo zaswiadczenia o wpisie do CEilDG powinno by¢
ztozone w formie oryginatu lub Kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce lub notariusza.

. W przypadku spotki cywilnej do oferty nalezy zataczyé — petlnomocnictwo udzielone przez

wszystkich wspolnikow lub pelnomocnictwo wraz z umowg spoiki.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w postaci elektronicznej w jezyku polskim,

podpisang przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym
odpisem z wlasciwego rejestru przedsigbiorcow z KRS albo zaswiadczeniem z CEilDG
lub udzielonym pelnomocnictwem.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest odpowiednio: zlozony wlasnorecznie znak, z ktorego
mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli znak jest nieczytelny lub nie zawiera
pelnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczgci),
z ktérego mozna odczyta¢ imie¢ i nazwisko podpisujacego.

Oferta moze by¢ podpisana wlasnorecznie, profilem zaufanym, podpisem osobistym
lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku oferty skladanej w postaci
elektronicznej dopuszcza si¢ skan recznie podpisanej oferty.

W przypadku zlozenia oferty w postaci elektronicznej, oferta powinna zostaé zaszyfrowana.
Instrukcja szyfrowania plikow stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Zaproszenia
do sktadania ofert. Kod do odszyfrowania oferty Wykonawca podaje w odrebnej tresci email
w odpowiednim przedziale czasowym, o ktérym mowa w rozdziale X ust. 3) Zaproszenia.
Zamawiajacy wymaga, zeby zaszyfrowane pliki posiadaly rozszerzenie *.7z lub *.zip.
Powyzsze mozna uzyskaé za pomoca darmowego oprogramowania 7-zip.

. Oferty w postaci elektronicznej, ktére nie zostang zaszyfrowane lub do ktérych nie zostanie

przekazany kod do odszyfrowania, nie bedg brane pod uwage, w tym nie beda podlegaty ocenie
i badaniu.

Oferta powinna by¢ rzetelna, kompletna i odpowiada¢ wszystkim warunkom zawartym
W niniejszym Zaproszeniu oraz Opisie przedmiotu zaméwienia i Wzorze Umowy.

. Oferta powinna obejmowac calo$¢ zamodwienia i obejmowac tylko jedna cene netto oraz brutto

za zrealizowanie przedmiotu zamowienia. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich
cyfrowo i stownie do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelienia w ztozonej ofercie
lub jg wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania ofert. Zmiany
oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co oferta.
Dodatkowo opakowanie, w ktdrym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem
»ZMIANA OFERTY”.
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XI.

10.

11.

12.

Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposob
co ztozona oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie
nalezy opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE OFERTY”.

Dokumenty informujace o wycofaniu lub zmianie oferty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce
lub osobe upowazniong do jego reprezentowania.

Wszelkie poprawki, przekre§lenia lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane
(lub podpisane) przez osobe podpisujaca ofertg. Parafka winna by¢ naniesiona w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu. W przypadku braku parafek (podpiséw) dokonane przez
Wykonawce zmiany, poprawki lub przekreslenia w ofercie nie beda brane przez Zamawiajacego
pod uwage.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego zalaczniki, o ktorych mowa
w tresci Zaproszenia do skladania ofert.

TERMIN, FORMA ORAZ MIEJSCE ZL.OZENIA ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:
Oferte zgodna z trescig wzoru Formularza Ofertowego nalezy przesta¢ w formie glektronicznej
w_postaci zaszyfrowanego pliku (szyfrowanie musi zapewni¢ niemozliwo$¢ zapoznania si¢
z tre$cig oferty przed uptywem terminu skladania ofert) opatrzonego podpisem zaufanym lub
osobistym lub kwalifikowanym do_dnia 13 kwietnia 2026 r. do godz. 11:00.
Zamawiajacy wymaga, zeby zaszyfrowane pliki posiadaty rozszerzenie *.7z lub *.zip. Powyzsze

mozna uzyskac za pomocg darmowego oprogramowania 7-Zip.

. Zaszyfrowany plik nalezy zatytutowac ,,Oferta na niszczenie dokumentacji niearchiwalnej

(A.262.6.2026)” i przestac poczta elektroniczng na adres e-mail: zp@siedlce.sr.gov.pl

W dniu 13.04.2026 r. od godz. 11.00 do godz. 12.00 Wykonawca zobowigzany jest przesta¢
odrgbnym emailem, anizeli oferta — hasto do zaszyfrowanego pliku zawierajacego kompletna
ofertg. Nie przestanie hasta we wskazanych powyzej godzinach bedzie skutkowato odrzuceniem
oferty.

Z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia skrzynek pocztowych, Wykonawca po przestaniu
oferty na wskazany adres e-mail, winien skontaktowa¢ sie telefonicznie (tel. 25 640 08 81)
w celu potwierdzenia, ze wiadomo$¢ dotarta i1 zostala wysSwietlona na komputerze

Zamawiajacego. Z przyczyn zewngtrznych za ewentualne nieotrzymanie w zakreslonym terminie
oferty przestanej e-mailem Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci. Cigzar dowodu w
zakresie skutecznego ztozenia oferty spoczywa na sktadajacym oferte.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za niedorgczenie oferty w terminie lub wcze$niejsze
otwarcie ofert oznaczonych w inny sposo6b niz wskazany w ust. 2.

Oferty, ktore wplyng do Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, nie beda
brane pod uwagge, a ztozone formie pisemnej zostang niezwtocznie odestane.

Wszelkie konsekwencje wnikajace ze ztozenia oferty niezgodnie z opisem wskazanym przez
Zamawiajacego w Zaproszeniu ponosi Wykonawca.

We wszelkiej korespondencji dotyczacej przedmiotowego postepowania zaleca si¢ wskazywaé
znak sprawy postegpowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe¢ nadang przez
Zamawiajacego.

Publiczne otwarcie ofert odbedzie sic W _dniu 13 Kwietnia 2026 r. o godz. 12.00
w Sadzie Rejonowym w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31a w pok. 137.

KRYTERIA OCENY OFERT:

1.

Kryteria oceny ofert:
a) cena—100%
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2. W przypadku zastosowania ceny, jako jedynego kryterium wyboru oferty, maksymalna liczbg
punktow (100) otrzyma Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ przy jednoczesnym
spetnieniu ~ wszystkich innych wymagan okreslonych w niniejszym  Zaproszeniu,
a w przypadku uchylenia si¢ tego Wykonawcy od zawarcia umowy - nastgpnemu
w kolejnosci oferujacemu najnizsza cene spetniajgcemu wszystkie wymogi.

3. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatacznikow.

4. Jezeli zaproponowana przez Wykonawce cena wydaje si¢ zbyt niska w  stosunku
do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o przedstawienie
szczegotowej kalkulacji zaproponowanej ceny.

5. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej punktacji, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow,
ktorzy uzyskali t¢ sama punktacj¢, do zlozenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach. Brak ztozenia oferty w terminie jest
roOwnoznaczny z o§wiadczeniem o utrzymaniu dotychczasowej oferty.

6. Zamawiajacy jednorazowo wzywa Wykonawce, ktorego oferta w rankingu oceny ofert zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, ktory w okreSlonym terminie nie zlozyt wymaganych
o$wiadczen lub dokumentéw lub, ktory nie zlozyt pelnomocnictw albo, ktory zlozyt wymagane
przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace bledy lub, ktory zlozyl wadliwe
petlnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. Wezwanie nie dotyczy Formularza
ofertowego, ktory nie podlega uzupetnieniu lub poprawie przez Wykonawce.

7. Zamawiajacy moze odstagpi¢ od wezwania Wykonawcy do uzupetniania dokumentow
lub do zlozenia wyjasnien, w przypadku, gdy pomimo uzupehlienia dokumentacji
lub udzielonych wyjasnien, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub postepowanie podlega
uniewaznieniu.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do zlozenia oferty
i zalgcznikami niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ zmiany treSci niniejszego Zaproszenia do sktadania
ofert, warunkéw postgpowania oraz wzoru umowy. W przypadku zmiany moze zostaé
przedtuzony termin sktadania ofert.

10. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczonych od dnia ostatecznego uplywu

terminu do skladania ofert.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny

XIl.

1.
2.

(na kazdym etapie postepowania) bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych
i finansowych.
ODRZUCENIE OFERTY:
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w szczegolnosci jezeli:
Wykonawca zaoferuje bezptatne wykonanie ustugi;

jej treS¢ nie odpowiada treSci Zaproszenmia do zioZenia oferty, z zastrzezeniem
Rozdziat 11 ust. 8;

zawiera bledy w obliczeniu ceny;

Wykonawca w terminie 2 dni od dnia przestania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
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SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel.: (25) 640 08 81
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XIII.

5.
6.

1.

omyfki, o ktorej mowa w Rozdziat 11ust. 8 pkt ¢ Zaproszenia do ztozenia oferty;
Wykonawca nie przestal w terminie hasta wymaganego do otwarcia oferty;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) w przypadku o ktérym mowa w Rozdziat 11 ust. 5 Zaproszenia do ztozenia oferty, zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec;

e) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamédwienia publicznego.

. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadamia poprzez

wystanie wiadomosci na adres poczty elektroniczne;j.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO

1

WYBORZE OFERTY:

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jedoczesnie poinformuje

wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajacy wymaga aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe zgodnie
z zalagczonym do Zaproszenia do skladania ofert wzorem (zalgcznik Nr 3) w migjscu
i terminie wskazanym przez zamawiajacego. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy
Zamawiajacy ~ powiadomi  wybranego w  postepowaniu = Wykonawce  e-mailem
lub telefonicznie.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
uchylat si¢ od podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i
oceny.

XV. KLAUZULA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. U. UE. L.2016.119.1) zwanej dalej
,»RODO” informuje, iz:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Siedlcach,
lul. Kazimierzowska 31a, 08-110 Siedlce, reprezentowany przez Dyrektora Sadu Rejonowego
w Siedlcach;
2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Siedice jest Pani Kinga
Oklinska, kontakt: adres e-mail: IOD-SR-Siedlce@siedlce.sr.gov.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, art.9 ust.2
(jesli Wykonawca bedzie przekazywal informacje dot. zdrowia, np. orzeczenia
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o niepelnosprawnosci), art.10 (jesli zamawiajacy bedzie zadat zaswiadczenia o niekaralnosci) w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci
weryfikacja okolicznos$ci uzasadniajagcych wykluczenie Wykonawcy z postgpowania oraz
podpisanie umowy z wybranym Wykonawca. Przetwarzanie jest niezbedne do wypehienia
obowigzku prawnego ciazacego na administratorze na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg Pzp”;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

5. Dane osobowe przechowywane beda przez okres przechowywania dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego tj. okres, o ktorym mowa w art. 78 ust. 1 ustawy PZP,
czyli przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
w przypadku wykonawcow, ktérym Zamawiajacy nie udzielit zamdéwienia. W przypadku
wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza: okres réwny okresowi
gwarancji i rekojmi, nie krotszy jednak niz do dnia rozstrzygnigcia roszczen stron. Nastgpnie
dokumentacja jest archiwizowana zgodnie z instrukcja kancelaryjna obowiazujaca
u administratora oraz ustawa z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(j.t. Dz. U. 2 2020 r. poz. 164);

6. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych,
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp zwigzanym z udziatem
W postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

v’ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

v’ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych,

v/ na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

v/ prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych, ktére dotycza Pani/Pana, narusza
przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

v' wzw. z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

v’ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

v’ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XVI. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

1. Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za prawidlowe przekazanie dokumentacji
niearchiwalnej do niszczenia oraz nadzor merytoryczny jest: Pani Agnieszka Stanska,
tel. (25) 640-07-25, e-mail: agnieszka.stanska@siedlce.sr.gov.pl

2. W kwestiach zwigzanych z procedurg osobg odpowiedzialng jest: Pani Magdalena Wolinska,
tel. (25) 640-08-81, e-mail: zp@siedIce.sr.gov.pl
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Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 (nr 1 do Umowy),
2) Opis przedmiotu zamdwienia — zatacznik nr 2 (nr 2 do Umowy),

3) Wzor umowy — zatacznik nr 3,

4) Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — zatacznik nr 4 (nr 3 do Umowy),

5) Wykaz 0sdb - zatacznik nr 5 (nr 4 do Umowy),
6) Oswiadczenie Wykonawcy - zatacznik nr 6,
7) Instrukcja szyfrowania pliku- zatacznik nr 7.

Zatwierdzam:

Dyrektor
Sadu Rejonowego w Siedlcach
Agnieszka Piekart
/podpis elektroniczny/
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SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel. (25) 640 - 08- 81
NIP: 821-10-21-463 ~ REGON: 000324949

Sygn. Sprawy: A.262.6.2026 Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia
(nr 1 do Umowy)

/ pieczec firmowa Wykonawcy/

Sad Rejonowy w Siedlcach
ul. Kazimierzowska 31A
08 -110 SiedlIce

FORMULARZ OFERTOWY
DANE WYKONAWCY:
Nazwa i siedziba Wykonawcy:
ADRES DO KORESPONDENCII:
REgON: .ttt NIP e e e e
Telefon: . €M e s
POWIAt....ccuecierieiiereeee e WOjJeWOAZEWO ....c.vcveeeeeeeee et

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzone jest w trybie ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1
pkt. 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U z 2024 r., poz. 1320
ze zm.) na ustuge niszczenia dokumentacji niearchiwalnej oferujemy taczng cene ryczattowa brutto
za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia w wysokosci:

o Cenabrutto: ....veeveercerceneennes zt
(StoWnie CeNA BIULLO: ..cveeeeeceeceectece et et )
o Cenanetto: ..c.cevcrrverererereneecanennnes z
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SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel. (25) 640 - 08- 81

NIP: 821-10-21-463

REGON: 000324949

Podana przez nas cena ofertowa wynika z ponizszej specyfikacji:

Cena
llos¢
Przedmiot jednostkowa Stawka Cena brutto
L. p. ... szacunkowa Cena netto (zf)
zamowienia (mb) netto (zt) VAT (%) (zf)
m
zalmb
a b (¢ d e=cxd f g=exf
Niszczenie
1. . 400 mb
dokumentacji

Oswiadczenia:

1. Oswiadczamy, iz podana przez nas w Formularzu Ofertowym t3czna cena ryczattowa brutto jest
stata, niezmienna oraz zawiera w sobie wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

2. Oferujemy termin realizacji zamoéwienia okreslony w Zaproszeniu do zfozenia oferty oraz we wzorze
umowy.

3. Akceptujemy warunki pfatnosci znajdujgce sie we wzorze umowy.

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczgc od dnia wyznaczonego jako
termin sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, iz dysponujemy sprzetem oraz osobami zdolnymi zrealizowa¢ zamodwienie
na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu do ztozenia oferty oraz we wzorze
umowy.

6. Oswiadczamy, iz zaftaczony do Zaproszenia do ztozenia oferty wzér umowy zostat przez nas
zaakceptowany, nie wnosimy do niego zastrzezen i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym wzorem, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

7. Os$wiadczamy, ze wypetnimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO !
wobec o0séb fizycznych, od ktérych bezposrednio lub posrednio pozyskamy dane osobowe
w zwigzku z realizacjg zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczamy, ze nie dotyczg mnie/nas okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2025 poz. 514) .

/podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy/

/Miejscowosé/

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Sygnatura sprawy: A.262.6.2026 Zalacznik nr 2 do Zaproszenia
(nr 2 do Umowy)

I Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi niszczenia dokumentacji bedacej
w posiadaniu Sadu Rejonowego w Siedlcach.

2. Tlo$¢ dokumentacji do niszczenia wynosi ok. 400 mb w tym:

a) dokumentacja wytworzona przez Oddzial Administracyjny, Fundusz Swiadczen
Socjalnych, Oddziat Finansowy, Biuro Obstugi Interesanta (Biuro Podawcze), Zespoty
Kuratorskiej Stuzby Sadowe;;

b) dokumentacja aktowa;

c) inna dokumentacja, w tym dezaktualizowane przepisy prawne, pozycje ksigzkowe
(makulatura).

3. Wykonanie ustugi niszczenia dokumentacji bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy
liczonych od podpisania umowy Ilub do wyczerpania s$rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacj¢ zamdwienia.

1. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

1. Przyjazd Wykonawcy wilasnym $rodkiem transportu do siedziby Sadu Rejonowego
w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A, 08-110 Siedlce.

2. Odbidér dokumentacji przeznaczonej do niszczenia z siedziby Zamawiajacego (w godzinach
od 9% do 14%).

3. Zapakowanie przekazywanej dokumentacji przez upowaznionych pracownikow
Wykonawcy w pojemniki stanowiace wlasno§¢ Wykonawcy.

4. Upowaznieni pracownicy Wykonawcy dokonaja zaplombowania pojemnikow oraz
samochodu jednorazowymi plombami w obecnosci Zamawiajacego. Numery plomb
zostang spisane w protokotach przekazania dokumentacji pomig¢dzy Zamawiajacym,
a Wykonawca. Plomby zapewnia Wykonawca.

5. Zatadowanie i przewiezienie pobranej dokumentacji wykonane bedzie przez pracownikow
Wykonawcy samochodem Wykonawcy wyposazonym w GPS podajacym aktualng trasg
pojazdu, tj. z miejsca pobrania dokumentacji od Zamawiajacego do miejsca niszczenia
dokumentacji — wskazanego przez Wykonawce.

6. Pracownicy Wykonawcy wykonajg czynnosci z pkt. II. 3,45 po wczeSniejszym
przedstawieniu Zamawiajgcemu imiennego upowaznienia wystawionego przez
Wykonawcg.

7. Przewiezienie  pobranych dokumentébw w  zaplombowanych  pojemnikach



10.

11.

12.

13.

zaplombowanym samochodem dostawczym Wykonawcy do miejsca niszczenia
dokumentow.

Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo dokumentacji przekazanej w ramach
niniejszego zamoOwienia, od chwili jej odbioru do chwili udokumentowanego niszczenia.
Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia przekazanej dokumentacji
w sposob uniemozliwiajacy dostep do niej osob trzecich.

Odbidér dokumentacji przeznaczonej do niszczenia odbywaé si¢ bedzie sukcesywnie,
w formie tzw. odbiorow czesciowych, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, nie
dhuzszym jednak niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce zgloszenia
(dalej zwanego Zleceniem) przestanego przez Zamawiajagcego w formie e-mailowej.
W przypadku niezrealizowania odbioru we wskazanym terminie z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy (po pisemnym poinformowaniu Zamawiajacego) zostanie uzgodniony
kolejny termin odbioru tej czgsci zlecenia.

Przekazana do niszczenia dokumentacja moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy
metalowe, np.: zszywki, spinacze, a takze ptyty CD, DVD, pendrive, koszulki foliowe, szare
koperty, itp. Niszczenie no$nikéw elektronicznych (CD, DVD, pendrive) odbywaé sie¢
bedzie zgodnie z wtasciwymi dla nich parametrami normy DIN 66399.

Sporzadzenie oraz podpisanie przez Strony Protokolu przekazania materiatow
do niszczenia odbywaé si¢ bedzie kazdorazowo po odbiorze dokumentacji
od Zamawiajacego.

Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje ogrodzonym i wlasciwie zabezpieczonym terenem
(obiektem dozorowanym, strzezonym, monitorowanym).

Niszczenie przekazanej dokumentacii:

1) Wykonawca dokona trwalego zniszczenia dokumentacji przekazanej przez

2)

Zamawiajacego;
Wykonawca dokona zniszczenia przekazanej dokumentacji urzadzeniami spetniajacymi
wymagania normy DIN 66399 (lub ISO/IEC 21964), w zakresie co hajmniej poziomu

bezpieczenstwa P-4,

3) proces niszczenia przekazanej dokumentacji przeprowadzony bedzie w  sposob

uniemozliwiajacy odczytanie danych zawartych w dokumentacji;

4) produkt uzyskany ze zniszczenia przekazanej dokumentacji stanowi¢ begdzie wtasnos¢

Wykonawcy;

5) Zamawiajacy nie wyraza zgody na przekazywanie realizacji umowy podwykonawcom.



14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal wdrozony system zarzadzania jako$cig
zgodny z normag ISO 9001 oraz system zarzgdzania bezpieczenstwem informacji zgodny
z norma ISO/IEC 27001.

Fizyczne zniszczenie dokumentacji w  sposdb uniemozliwiajacy odczytanie
oraz odtworzenie treSci zapisanych danych, nastgpi nie pdzniej niz w ciggu 72 godzin
od momentu odbioru.

Po kazdym czgsciowym odbiorze i niszczeniu dokumentacji, Wykonawca przedstawi
odrebny Certyfikat (protokot) niszczenia dla kazdej czg$ci odebranej i zniszczonej
dokumentacji w terminie 5 dni roboczych fizycznego zniszczenia, przy czym odbior
od Zamawiajacego kolejnej czgsci dokumentacji do niszczenia uzalezniony jest
od dostarczenia Certyfikatu (protokotu) niszczenia dokumentacji wczesniej odebrane;.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu Certyfikat (protokét) niszczenia w formie skanu

drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail: boi@siedlce.sr.gov.pl, w terminie o ktorym

mowa W ust. 15, co stanowi podstawe do zlecenia kolejnego odbioru dokumentacji.
Oryginal dokumentu (w formie papierowej lub podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu kazdorazowo wraz z fakturg
za dany etap zamowienia.

Jednostka rozliczeniows jest 1 mb (metr biezacy) dokumentacji.

Zamawiajacy wstepnie szacuje, iz i1los¢ dokumentéw do niszczenia w trakcie realizacji
umowy wyniesie ok. 400 mb.

Podana powyzej ilo§¢ ma jedynie charakter orientacyjny (mozliwe zwigkszenie
lub zmniejszenie). Szacunkowa ilo$¢ stuzy wylacznie do pordwnania i oceny ofert,
rzeczywista ilo§¢ moze rdézni¢ si¢ od szacunkowej. Realizacja zamowienia odbywac si¢
bedzie na podstawie biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Rzeczywista 1lo$¢ przekazanej do niszczenia dokumentacji bedzie stanowita sume wartosci
zrealizowanych zamowien czgsciowych sktadanych sukcesywnie przez Zamawiajacego.
Ostateczna wysoko$¢ wynagrodzenia za $wiadczenie ushugi niszczenia dokumentacji
bedzie uzalezniona od rzeczywistej ilosci materialow przeznaczonych do zniszczenia.
Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia, m.in.: transportu, zatadunku, pojemnikéw, plomb, roztadunku,
ubezpieczenia oraz niszczenia dokumentacji.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w trakcie realizacji umowy, zarOwno w czasie trwania jak 1 po jej wygasnieciu,
oraz przetwarzania danych osobowych wytacznie w zakresie niezbednym do wykonywania

ustugi okreslonej w przedmiocie zamoéwienia.
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25.

26.

27.

28.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za posiadanie wszystkich wymaganych prawem
zezwolen, licencji oraz innych dokumentow, a takze za stan techniczny maszyn, srodkow
transportu, ktorymi bedzie §wiadczyt ustuge w zakresie przedmiotu umowy. W przypadku
wystgpienia nieprawidlowosci w powyzszym zakresie, wszelkie konsekwencje,
w tym finansowe obcigzg tylko i wylacznie Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, iz dokumentacja zawiera dane objete szczegdlng ochrong
na podstawie przepiséw o ochronie danych osobowych — ustawa z dnia 10 maja 2018 roku
0 ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (o0g0lne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Wykonawca musi posiada¢ przez caly okres realizacji umowy wazng polise
ubezpieczeniowag OC w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamdOwienia na sume gwarancyjng nie nizsza niz 200 000 zt.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przez upowaznionego pracownika
zastosowanych przez Wykonawce srodkow organizacyjnych i technicznych stuzacych
zabezpieczeniu  przekazanych  dokumentow oraz  sposobu ich  niszczenia,
po poinformowaniu Wykonawcy z wyprzedzeniem co najmniej 24-godzinnym. Kontrola
moze obejmowaé w szczegolnosci wizytacje miejsca niszczenia, weryfikacje sprawnosci
urzadzen niszczacych oraz sprawdzenie zabezpieczen transportowych, przy zachowaniu

przez Zamawiajacego poufnosci informacji dotyczacych innych klientow Wykonawcy.
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Sygn. Sprawy: A.262.6.2026 Zatacznik Nr 2 do Zaproszenia

Ustuga niszczenia dokumentacji niearchiwalnej

W dniu e w Siedlcach, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sgdem Rejonowym w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 SiedIce
posiadajgcym NIP: 821-10-21-463, REGON:000324949

reprezentowanym przez:

Agnieszke Piekart - Dyrektora Sadu Rejonowego w Siedicach,

zwanym dalej ,ZAMAWIAJACYM”

posiadajgcym NIP: .....cccveevveenne. REGON: ..ot e
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,WYKONAWCA”,

tacznie zwanych ,,STRONAMI”

w zwigzku z wyborem oferty po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U z 2024 r., poz. 1320), zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

81

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest odbiodr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej (kat. ,,B” oraz innej
dokumentacji, w szczegdlnosci zdezaktualizowanych aktéw prawnych oraz pozycji ksigzkowych)
bedacej w posiadaniu Sgdu Rejonowego w Siedlcach, zakwalifikowanej do brakowania na
podstawie zgdd Archiwum Panstwowego w Siedlcach.

2. tgczna szacunkowa ilo$¢ dokumentacji przekazanej do niszczenia wyniesie ok. 400 mb (metry
biezgce). Podana ilos¢ ma charakter orientacyjny (mozliwe zwiekszenie lub zmniejszenie).
Rzeczywista ilos¢ przekazanej do niszczenia dokumentacji bedzie stanowita sume wartosci
zrealizowanych zamdwien czesciowych sktadanych sukcesywnie przez Zamawiajgcego.

3. Na dokumentacje, o ktdrej mowa w ust. 1i 2 sktada sie:
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5.

dokumentacja wytworzona przez Oddziat Administracyjny, Fundusz Swiadczerd Socjalnych,
Oddziat Finansowy, Biuro Obstugi Interesanta (Biuro Podawcze), Zespoty Kuratorskiej Stuzby
Sgdowej;

dokumentacja aktowa;

inna dokumentacja, w tym zdezaktualizowane akty prawne, pozycje ksigzkowe (makulatura).

Sposdb postepowania z dokumentacjg wymaga zachowania bardzo wysokich standardéw ochrony

danych, z ograniczeniem dostepu do waskiej grupy osdb autoryzowanych (zastosowanie Klasy
Ochrony 2 oraz poziom bezpieczenistwa co najmniej P-4 zgodnie z norma DIN 66399 lub ISO/IEC
21964).

Zakres przedmiotu umowy obejmuje w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przyjazd Wykonawcy pod wskazany adres (Sgd Rejonowy w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A)
pojazdem przystosowanym do przewozu dokumentdw, wyposazonym w system monitoringu
GPS, odpowiednio zabezpieczajgcym dokumentacje w czasie transportu przed kradziezg
i dostepem osdb postronnych;

zatadunek dokumentacji przez upowaznionych pracownikéw Wykonawcy, legitymujgcych sie
imiennymi identyfikatorami oraz posiadajgcych stosowne (imienne) upowaznienia do odbioru
dokumentacji;

zaplombowane pojemnikdw oraz samochodu jednorazowymi plombami w obecnosci
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego;

sporzgdzenie oraz podpisanie przez Strony Protokotu przekazania materiatéw kazdorazowo
po ich odbiorze od Zamawiajgcego;

przewiezienie dokumentéw w zaplombowanych pojemnikach i zaplombowanym samochodem
dostawczym Wykonawcy do miejsca niszczenia dokumentéw wyposazonym w GPS podajacym
aktualng trase pojazdu, tj. z miejsca pobrania dokumentacji od Zamawiajacego do miejsca
niszczenia dokumentacji — wskazanego przez Wykonawce;

fizyczne zniszczenie dokumentacji w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie oraz odtworzenie
tredci zapisanych danych, zgodnie z wymogami okreslonymi w ust. 4, nie pdZniej niz w ciggu
72 godzin od momentu odbioru;

dostarczenie Zamawiajagcemu po kazdorazowe] ustudze Certyfikatu (Protokotu) zniszczenia,
potwierdzajgcego trwate usuniecie przekazanych materiatow.

Wykonawca oswiadcza, ze:

1)
2)

3)

4)

posiada uprawnienia, niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania niniejszej umowy,

posiada aktualny Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscig zgodnym w wymaganiami ISO 9001
w zakresie niszczenia dokumentacji i nosnikow danych;

posiada aktualny Certyfikat Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zgodny
z wymogami ISO/IEC 27001 obejmujacy proces niszczenia dokumentacji,

dysponuje potencjatem technicznym, tj.:

a) ogrodzonym i wiasciwie zabezpieczonym terenem (obiektem dozorowanym, strzezonym,
monitorowanym),
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b) urzadzeniami spetniajgcymi wymagania normy DIN 66399 (lub ISO/IEC 21964), w zakresie
co najmniej poziomu bezpieczenstwa P-4;

c) dysponuje pojazdami wyposazonymi w system GPS i zabezpieczenia antykradziezowe;

5) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania niniejszej umowy, niekaranymi za popetnienie
przestepstwa w rozumieniu przepisow kodeksu karnego, przeszkolonymi w zakresie przepiséw
o ochronie danych osobowych.

6) Posiada wdrozone polityki ochrony danych zgodnie z przepisami RODO oraz ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

7) posiada na czas realizacji umowy wazing (tj. optacong polise ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng nie nizszg niz 200 000 zt.

§2

Okres obowigzywania umowy

Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania do dnia .................... r.

Umowa ulega rozwigzaniu przed uptywem okresu, na jaki zostata zawarta w przypadku, gdy
wartos¢ przedmiotu Umowy w trakcie jej realizacji osiggnie kwote wskazang w § 5 ust. 1

§3
Sposodb realizacji umowy

. Odbidr dokumentacji przeznaczonej do niszczenia odbywac sie bedzie sukcesywnie, w formie tzw.
odbioréw czesciowych, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, nie dtuzszym jednak niz 5 dni
roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce zgtoszenia (dalej zwanego Zleceniem) przestanego
przez Zamawiajgcego w formie e-mailowej. W przypadku niezrealizowania odbioru we wskazanym
terminie z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy (po pisemnym poinformowaniu Zamawiajgcego)
zostanie uzgodniony kolejny termin odbioru tej czesci zlecenia.

. Odbidér dokumentacji z siedziby Zamawiajgcego bedzie mozliwy w godzinach od 09:00 — 14:00
w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

. Odbioru dokumentacji dokonajg pracownicy Wykonawcy po okazaniu stosownego (imiennego)
upowaznienia do dokonania czynnosci, o ktédrych mowa w ust. 1.

. Liste osdb, ktdre bedg swiadczy¢ ustugi w imieniu Wykonawcy stanowi Wykaz oséb- zatqcznik nr 4
do Umowy.

. W przypadku jakiejkolwiek zmiany w osobach swiadczacych ustugi, Wykonawca zobowiazuje sie
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od zmiany personelu,
poinformowac o tym Zamawiajgcego, a takze dostarczy¢ aktualny wykaz oséb. Powyzsza zmiana
nie bedzie stanowita zmiany umowy.

. Przekazana do niszczenia dokumentacja moze zawieraé¢ wszelkiego rodzaju elementy metalowe,
np.: zszywki, spinacze, a takze ptyty CD, DVD, pendrive, koszulki foliowe, szare koperty, itp.
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10.

11.

12.

13.

14.

Niszczenie nos$nikéw elektronicznych (CD, DVD, pendrive) odbywac sie bedzie zgodnie z wiasciwymi
dla nich parametrami normy DIN 66399.

Produkt uzyskany ze zniszczenia stanowi¢ bedzie wtasnos¢ Wykonawcy.

Po kazdym czesciowym odbiorze i niszczeniu dokumentacji, Wykonawca przedstawi odrebny
Certyfikat (protokdt) niszczenia, o ktéorym mowa w §1 ust. 5 pkt 7) dla kazdej czesci odebranej
i zniszczonej dokumentacji w terminie 5 dni roboczych od dnia fizycznego zniszczenia zgodnie
z § 1 ust. 5 pkt 6), przy czym odbidr od Zamawiajacego kolejnej czesci dokumentacji do niszczenia
uzalezniony jest od dostarczenia Certyfikatu (protokotu) niszczenia dokumentacji wczesniej
odebrane;j.

. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu Certyfikat (protokot) niszczenia w formie skanu drogg

elektroniczng na wskazany adres e-mail: boi@siedlce.sr.gov.pl, w terminie, o ktérym mowa

w ust. 8, co stanowi podstawe do zlecenia kolejnego odbioru dokumentacji. Oryginat dokumentu
(w formie papierowej lub podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym) Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu kazdorazowo wraz z fakturg za dany etap zamédwienia.

Zamawiajgcy jako Administrator danych osobowych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych w zakresie niezbednym do wykonania przedmiotu umowy, a Wykonawca zobowigzuje
sie przetwarzaé powierzone mu dane na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych —zat. nr 3 do Umowy, ktdry stanowi integralng czesc¢ niniejszej Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufnosci co do informacji i danych, ktére weszty
w jego posiadanie przy wykonywaniu niniejszej umowy zaréwno w trakcie trwania umowy
jak i po jej wygasnieciu. W szczegdlnosci Wykonawca nie ma prawa do zapoznawania sie,
kopiowania, czy korzystania w jakikolwiek sposdb z dokumentdw i materiatéw, ktdore weszty
w jego posiadanie przy wykonywaniu niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przez upowaznionego pracownika zastosowanych
przez Wykonawce Srodkéw organizacyjnych i technicznych stuzgcych zabezpieczeniu
przekazanych dokumentéw oraz sposobu ich niszczenia, po poinformowaniu Wykonawcy
z wyprzedzeniem co najmniej 24-godzinnym. Kontrola moze obejmowaé w szczegdlnosci
wizytacje miejsca niszczenia, weryfikacje sprawnosci urzadzen niszczacych oraz sprawdzenie
zabezpieczen transportowych, przy zachowaniu przez Zamawiajgcego poufnosci informacji
dotyczacych innych klientéw Wykonawcy.

Od chwili przekazania przez Zamawiajgcego dokumentéw, o ktdrych mowa w § 1 Umowy
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za przypadkowsq ich utrate oraz za wszelkie szkody,
jakie poniesie Zamawiajgcy wskutek ujawnienia zawartych w przekazanych do przewozu
i niszczenia dokumentach informacji.

W przypadku nieprzewidzianego zdarzenia, w wyniku ktdrego dojdzie do przerwania ciggtosci
procedur bezpieczenstwa (rozumianego jako miedzy innymi sita wyzsza, wypadek, pozar)
Wykonawca zobowigzany jest wykonaé wszelkie czynnosci majace na celu takie zabezpieczenie
przekazanych mu dokumentdéw, aby uniemozliwic ich utrate, zerwanie plomb na samochodzie lub
ujawnienie tresci dokumentow. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym zostanie sporzgdzony przez Wykonawce protokot ze zdarzenia, w ktérym okreslone
zostanie prawdopodobienstwo i zakres mozliwosci ujawnienia tresci zawartych w dokumentach
niearchiwalnych.
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§4
Osoby upowaznione do nadzoru i realizacji umowy.

. Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za prawidtowe przekazanie dokumentacji
niearchiwalnej do niszczenia oraz nadzér merytoryczny jest:

. W przypadku zmiany osdb odpowiedzialnych za nadzér nad wykonaniem Umowy zaréwno
po stronie Zamawiajgcego jak i po stronie Wykonawcy, Strony zostang o tym powiadomione
niezwtocznie w formie pisemnego oswiadczenia.

. Zmiany oséb, nr telefondw oraz adreséw poczty elektronicznej wskazanych w ust. 1 i ust. 2 nie
stanowig przestanki do sporzadzenia i podpisania aneksu do Umowy.

§5

Wynagrodzenie

. Z tytutu realizacji niniejszej Umowy Wykonawca otrzyma tgczne szacunkowe wynagrodzenie netto

W WYSOKOSCi & wvvvveeeceeaennnen ZE+ VAT L . ceveereerreeceninns zt brutto (stownie: ......ccceeueveneee. ).
. Cena za 1 mb zniszczonej dokumentacji niearchiwalnej wynosi: .......ccccccveververenen. zt netto tj.
............ zt brutto (stownie...................).

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie ptatne czesciowo po zrealizowaniu tzw. odbioréw
czeSciowych w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidto wystawionej
pod wzgledem rzeczowym i rachunkowym faktury VAT, jednak nie wczesniej niz po dostarczeniu
Zamawiajgcemu Certyfikatu (protokotu) niszczenia.

. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce iloczyn liczby metrow biezgcych (mb)
dokumentacji faktycznie przekazanej do niszczenia w ramach odbioréw czesciowych oraz ceny
jednostkowej za 1 mb zgodnie z Formularzem ofertowym (zat. nr 1 do Umowy).

. Ustalone w powyiszy sposéb wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
niniejszej umowy, w szczegdlnosci: koszt pojemnikéw, plomb, koszty transportu, koszty
ubezpieczenia OC, wydanie Certyfikatow (protokotéw) niszczenia. Niedoszacowanie, pominiecie
oraz brak wtasciwego rozpoznania przez Wykonawce zakresu umowy nie bedg stanowity podstawy
do zmiany wynagrodzenia.

. Wykonawca jest*/nie jest* podatnikiem podatku VAT. Faktura ptatna bedzie przez Zamawiajgcego
na rachunek bankowy Wykonawcy nr: .......eeeenee. , wymieniony w fakturze lub na inny
rachunek Wykonawcy wymieniony w fakturze, umieszczony w wykazie podmiotow
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zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do
rejestru VAT.

. Za dzien zaptaty Strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

. Zamawiajacy akceptuje wystawianie i dostarczanie faktury, faktur korygujacych za wykonanie
ustugi w formie elektronicznej, przy zachowaniu autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i
czytelnodci faktury zgodnie z art. 106 n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i
ustug (t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.), jako zatacznika w formacie PDF przesytanego na adres
Biura Obstugi Interesanta: boi@siedIce.sr.gov.pl

§6
Odpowiedzialnos¢ za nienalezyte wykonanie umowy.

. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, z powodu niedotrzymania przez drugg Strone
istotnych warunkéw umowy oraz w przypadkach przewidzianych w ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

. Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym (bez zachowania okresu
wypowiedzenia), w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

a) wystgpia istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim
przypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego za ustugi faktycznie
zrealizowane do dnia rozwigzania umowy, po przedstawieniu Certyfikatéw (protokotéw)
niszczenia przekazanej dotychczas dokumentacji;

b) Wykonawca nie przystgpit w wyznaczonym terminie do realizacji Zlecenia pomimo wezwania
Zamawiajgcego lub zaniechat jego realizacji z przyczyn lezacych po jego stronie;

c) Wykonawca naruszyt zasady bezpieczeristwa, normy niszczenia lub zasady ochrony danych
osobowych, o ktédrych mowa w § 1i § 3 niniejszej Umowy.

. Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci i staje sie skuteczne z chwilg doreczenia go drugiej Stronie.

. Jezeli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy bedzie spowodowane
przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy (sita wyzsza), Zamawiajgcy moze wyznaczy,
w porozumieniu z Wykonawcg, dodatkowy termin wykonania niezrealizowanych ustug, o ktérych
mowa w § 3.

§7
Kary umowne

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

a) za zwioke w dostarczeniu Certyfikatu (protokotu) niszczenia w stosunku do terminu
okreslonego w § 3 ust. 8 —w wysokosci 100 zt za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwtoki;
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b) za zwioke w odbiorze dokumentacji w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 1 —
w wysokosci 100 zt za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwtoki;

c) za podstawienie do odbioru dokumentacji samochodu niespetniajgcego wymogow
bezpieczenstwa (w tym braku sprawnego systemu GPS lub odpowiednich zabezpieczen),
o ktérych mowa w § 1 ust. 5 pkt 1 —w wysokosci 500 zt za kazdy przypadek;

d) za brak odpowiednich, zaplombowanych pojemnikow Iub plomb, o ktérych mowa
w § 1 ust. 5 pkt 3 —w wysokosci 300 zt za kazdy przypadek;

e) za naruszenie przez Wykonawce zobowigzania do zachowania poufnosci lub zasad ochrony
danych osobowych —w wysokosci 5 000 zt za kazdy przypadek.

. W przypadku rozwigzania lub odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 20% facznego
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1.

. Suma kar umownych naliczonych na podstawie Umowy, nie moze by¢ wyzsza niz 30% kwoty
wskazanej w § 5 ust. 1.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
W przypadku braku mozliwosci potrgcenia, Wykonawca zaptaci kare w terminie 7 dni
od otrzymania noty obcigzeniowej.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogdblnych Kodeksu cywilnego, jezeli wysokos¢ szkody przekroczy wysokos$¢ zastrzezonych kar
umownych.

§8

Postanowienia koncowe

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobie trzeciej w catosci lub w czesci.

. Wykonawca nie moze dokona¢ przelewu wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

. Wszelkie ewentualne spory bedg rozpatrywane przez sad powszechny witasciwy rzeczowo
dla siedziby Zamawiajgcego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron/ w
formie elektronicznej ( w zaleznosci od sposobu zawarcia umowy).

. Integralng czescig umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) Formularz ofertowy Wykonawcy z dnia.....eeeeeeeeereeeenes — zatacznik nr 1;
2) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 2;

3) Woykaz oséb — zatgcznik nr 3.
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Znak sprawy: A.262.6.2026 Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia
(nr 3 do Umowy)

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zwana dalej ,umowag”, zawarta W dniu ...ceeeceeceecereannne w Siedlcach
pomiedzy:
Sadem Rejonowym w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedice, NIP: 821-10-21-463,
REGON 000324949, reprezentowanym przez:
1. Milene Swiderska — Prezes Sadu Rejonowego w Siedlcach,
2. Agnieszke Piekart - Dyrektorem Sadu Rejonowego w Siedlcach,
zwanym dalej .,,Administratorem”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Procesorowi, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej zwanego RODO dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu
okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Procesor zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umowa,

RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb,

ktorych dane dotycza.

Procesor oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczeristwa spetniajgce wymogi RODO.

4. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO Procesor bedzie przetwarzat dane osobowe w imieniu
Administratora wyfacznie na jego udokumentowane niniejszg umowa polecenie.

w

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Procesor bedzie przetwarzat powierzone na podstawie niniejszej umowy dane
.............................................................. zwykte, dane szczegdlnej kategorii, .........c.c.ccceeeveiveiceecece e,

(podac rodzaj danych: np. zwykte, szczegdlnej kategorii)

...pracownicy, Strony i uczestnicy postepowan sqdowych, biegli swiadkowie. interesanci, ..................

(podac kategorie os6b, ktorych dane dotycz, np. pracownicy, klienci,........ )

Imie nazwisko, i adres, e-mail, nr telefonu, PESEL/NIP, dane finansowe pracownikow i interesantéw,

(podac kategorie danych: np. imie i nazwisko, PESEL,...)
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez Procesora

wytgcznie w celu: swiadczenia ustug zwigzanych z wykonywaniem umowy na niszczenie
dokumentacji niearchiwalnej zawartej w wyniku postepowania A.262.6.2026, na ktdra sktada sie:



a) dokumentacja wytworzona przez Oddzial Administracyjny, Fundusz Swiadczer Socjalnych,
Oddziat Finansowy, Biuro Obstugi Interesanta (Biuro Podawcze), Zespoty Kuratorskiej Stuzby
Sadowe;j.

b) dokumentacja aktowa;

c) inna dokumentacja, w tym dezaktualizowane przepisy prawne, pozycje ksigzkowe
(makulatura)

(poda¢ cel przetwarzania danych przez Procesora, np. realizacji umowy z dnia...... nra.. w zakresie szkolen bhp, ....)

83
Obowigzki Procesora
. Procesor przetwarzajgc powierzone dane osobowe zobowigzuje sie do ich wifasciwego
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw organizacyjnych i technicznych, w tym
informatycznych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczedstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
. Procesor zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych mu
danych osobowych.
. Procesor zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.
. Procesor zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b
RODO przetwarzanych danych przez osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych w
celu realizacji niniejszej umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich u Procesora, jak i po jego
ustaniu.
. Procesor po zakonczeniu swiadczenia czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych usuwa w
sposoéb skuteczny lub zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie
ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.
. W miare mozliwosci Procesor wspiera Administratora danych w niezbednym zakresie
wywigzywania sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.
. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki zawiadamia
Administratora danych w ciggu 24 godzin.

§4
Prawo kontroli
. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli stosowanych przez
Procesora s$rodkéw organizacyjnych i technicznych, w tym informatycznych stuzacych
zabezpieczeniu przetwarzanych danych osobowych.
. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora z zachowanie
1-dniowego jego uprzedzenia.
. Procesor zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.
. Procesor udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
. Procesor moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po obowigzkowym uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.



Przekazanie powierzonych danych do panistwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Procesora prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktdremu podlega Procesor. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Procesor informuje Administratora danych o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

Podwykonawca powinien zapewnia¢ takie same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na
Procesora w niniejszej Umowie.

Procesor ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora danych za nie wywigzanie sie ze
spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

86
Odpowiedzialnos¢ Procesora
Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z
trescig umowy, w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

. Procesor zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora danych o

jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Procesora danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania tych danych, skierowanych do
Procesora, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Procesora tych danych osobowych, w szczegdélnosci
prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez organ nadzoru nad przetwarzaniem
danych osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do czasu obowigzywania umowy giéwnej.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§8

Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigzaé¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Procesor:
pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;
przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowg;
powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.

§9
Zasady zachowania poufnosci
Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw,
dokumentdw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspétpracujacych z
nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

. Procesor oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych

nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora
danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Zze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.



8§10
Postanowienia koricowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu
cywilnego, RODO oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa
0s0b, ktérych dane dotycza.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sgd witasciwy
dla Administratora danych.

Prezes Dyrektor
Sadu Rejonowego w Siedlcach Sadu Rejonowego w Siedlcach

Milena Swiderska Agnieszka Piekart

Procesor Administrator Danych



SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel (25) 640 -08-16

NIP: 821-10-21-463

Sygn. Sprawy: A.262.6.2026

(pieczed firmowa Wykonawcy)

REGON: 000324949

Zatacznik Nr 5 do Zaproszenia
(Nr 4 do Umowy)

Sad Rejonowy w Siedicach
ul. Kazimierzowska 31A
08-110 Siedice

Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego
(wykwalifikowany personel):

W odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie ponizej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U
z 2024 r., poz.1320 ze zm.) na ustuge niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, ja nizej podpisany

dziatajagc w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

Nazwa i adres Wykonawcy:

oswiadczam, iz reprezentowana przez nas firma dysponuje nastepujgcymi osobami:

Lp.

Imie i nazwisko osoby*

Zakres wykonywanych czynnosci/Kwalifikacje

*Zamawiajacy nie wskazuje minimalnej oraz maksymalnej ilosci osob realizujgcych przedmiot zamoéwienia.

/Miejscowosé/

/podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy/

Stronalz1



SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel. (25) 640 - 08- 81
NIP: 821-10-21-463 ~ REGON: 000324949

Sygn. Sprawy: A.262.6.2026 Zatacznik Nr 6
(do Zaproszenia do sktadania ofert)

/ pieczec firmowa Wykonawcy/

Sad Rejonowy w Siedlcach
ul. Kazimierzowska 31A
08 -110 SiedIce

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym jest w trybie ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1
pkt. 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U z 2024 r., poz. 1320
ze zm.) na ustuge niszczenia dokumentacji niearchiwalnej na rzecz Sadu Rejonowego w Siedlcach
ja nizej podpisany dziatajgcy w imieniu i na rzecz firmy:

DANE WYKONAWCY:

Nazwa i siedziba Wykonawcy:

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. Kodeks karny,
oswiadczam, ze :

1) dysponuje ogrodzonym i wiasciwie zabezpieczonym terenem (obiektem dozorowanym,
strzezonym, monitorowanym),

2) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia, niekaranymi za popetnienie
przestepstwa w rozumieniu przepisow kodeksu karnego, przeszkolonymi w zakresie przepisow
o ochronie danych osobowych,

3) zapewniam 2 klase ochrony oraz co najmniej czwarty stopien bezpieczenstwa (P-4) wedtug
normy DIN 66399 (lub ISO/IEC 21964) w zakresie przechowywania i niszczenia dokumentacji.
Ponadto zobowigzuje sie wykonaé ustuge urzadzeniami spetniajgcymi wymagania wskazanej
normy dla stopnia P-4.

4) dysponuje samochodem do przewozenia dokumentacji wyposazonym w system monitoringu
GPS, odpowiednio zabezpieczajgcym dokumentacje w czasie transportu przed kradzieig
i dostepem osdb postronnych,

5) posiadam wdrozone polityki ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami RODO oraz ustawg
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

6) wyrazam zgode na przeprowadzenie ewentualnej kontroli przez upowaznionego pracownika
zastosowanych przez Wykonawce s$rodkéw organizacyjnych i technicznych stuzgcych
zabezpieczeniu przekazanych dokumentéw oraz sposobu ich zniszczenia, po poinformowaniu
Wykonawcy z wyprzedzeniem co najmniej 24-godzinnym.

/Miejscowosé/ /podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy/
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Sygn. Sprawy: A.262.6.2026 Zatacznik Nr 7 do Zaproszenia do sktadania ofert

Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
testowy folder do pakowania 04.11.2019 18:14 Folder plikdw
=] testowy plik do pakowania 04.17.2019 1814 Dokument tekstowy 0 KB

Rysunek 1 lista plikow

Na rysunku 1 widzimy liste plikéw, ktdre mozemy archaizowad. Jak wida¢ mozemy archaizowac
pojedyncze pliki oraz cate foldery.

Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
testowy folder do pakowania 04.11.2019 18:14 Folder plikéw
|=| testowy plik do pakowania 04.11.2019 18:14 Dokument tekstow O KB
Otwérz
Drukuj
Edytuj
Dodaj do archiwum... ‘ 7-Zip >
Skompresuj i wyzlij e-mailem... . CRC SHA >
Dodaj do "testowy plik do pakowania.7z" @ Skanuj za pomoca programu ESET Endpoint Antivirus
Skompresuj do "testowy plik do pakowania.7z" i wyslij e-mailern Opcje zaawansowane S
Dodaj do "testowy plik do pakowania.zip” N
Otwérz za pomoca
Skompresuj do "testowy plik do pakowania.zip” i wyslij e—mailem* )
i proCertum SmartSign >
@ Szafir >
Przywrdc poprzednie wersje
Wysli) do >
Wytnij
Kopiuj
Utwarz skrot
Usuri
Zrien nazwe
Wiasciwosci

Rysunek 2 Lista opcji do wyboru przy pakowaniu

Klikamy prawym przyciskiem myszy na wybrany plik na liscie opcji wybieramy na 7-Zip, przez co
ujawni nam sie druga lista, ktéra posiada opcje do pakowania.

W tym momencie mamy do wyboru 4 opcje.

Czerwona strzatka — jest to opcja, ktdra pozwana nam na wybdr wielu parametréw naszego
archiwum. Szczegétowy opis pod rysunkiem 3.

Czarna strzatka - jest to opcjami ktéra pozwala wybraé¢ nam wiele parametréw naszego archiwum.
Szczegdtowy opis pod rysunkiem 3. Réznica po miedzy czerwona a czarng strzatka jest taka, ze po



wypetnieniu formularza programu archaizujgcego otworzy nam sie okno programu poczty Outlook z
dodanym zatgcznikiem.

Niebieska strzatka - jest to opcja tworzgca archiwum w tym samym folderze o takiej samej nazwie
tylko z inna ikonkg i rozszerzeniem zip. Wazne informacje! Ta opcja tworzy archiwum bez hasta.

Fioletowa strzatka — jest to opcja, ktdra tworzy archiwum bez hasta i otwiera Outlooka z dodanym
zatgcznikiem

Dodaj do archiwurn 1 4
Archiveum: Chwindows\System 32, ‘
|testn'-'~"_.r plik do pakowania.zip e
Format archiwumg . zip o Tryb aktualizacii: Dodaj i zamier pliki o
Stopier kompresii: Mormalna W Tryb éciezek: Wagledne sciezki w
Metoda kompresii: Deflate v Opcje
|Ubwwarz archivweum SFX

Rozmiar slownilea: 32 KB v

[ ] Kompresyj pliki wspéldzielone
Rozmiar stowa: 32 A [ ] Usur pliki po skompresowaniu
Rozmiar bloku cigglego: 4

Szyfrowanie
Liczba wathdw: 4 ~ f4 Wprowadz haslo:
Uzycie pamieci dla kompresii: 131 ME

Wprowadz ponownie haslo:
Uzycie pamieci dla dekompresiji: 2 MB |
Rozmiar walumindw (bajty):
| Paty) | [ ]Pokaz hasto

Metoda szyfrowania: ZipCrypto W

Parametny:

| | 5 .

e

Rysunek 3 szczegotowy opis tworzenia archiwum

1. Pokazuje nam Sciezke gdzie zostanie zapisany plik.(Mozemy wskaza¢ Sciezka klikajac w
przycisk z 3 kropeczkami)
2. Nazwa archiwum ( mozemy jg edytowac.)



3. Format archiwum. Jest to miejscu w, ktérym mozemy wybrac¢ rodzaje archiwum czyli 7z, zip.
W tym miejscy powinnismy korzystac z formatu ZIP. Jest to zwigzane z jego uniwersalnoscia.

4. Miejsce w ktérym wpisujemy hasto.
5. Metoda szyfrowanie. Przy wyborze formatowania na zip. Wybieramy metode na ZipCrytpo.

Po ustawieniu bezpiecznego hasta zamykamy okno klikajgc OK.

Program 7-zip zabezpieczyt wybrany przez nas plik ustalonym przez nas hastem. Powinien powstac plik
z rozszerzeniem 7z lub zip we wskazanej lokalizacji (zabezpieczony hastem), ktéry zawiera katalog lub
plik pobrany do zabezpieczenia w kroku pierwszym. Na liscie plikéw pojawi sie nowa pozycja, ktérg
odroznimy po ikonce i typie pliku (plik 7Z).

Zabezpieczony plik wysytamy pocztg elektroniczng jako zatgcznik na adres e-mail wskazany w
Zaproszeniu do sktadania oferty (Rozdziat 10 ust. 1) pkt b)).

Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ odrebnym emailem, anizeli oferta — hasto do zaszyfrowanego
pliku zawierajgcego kompletng oferte. Nie przestanie hasta w godzinach wskazanych w Zaproszeniu do
sktadania ofert bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia skrzynek pocztowych, zaleca sie kontakt telefoniczny z
Zamawiajgcym (tel. 25 840 08 81) w celu potwierdzenia, ze wiadomosc¢ dotarta i zostata wyswietlona
na komputerze Zamawiajgcego.
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