SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel. (25) 640 -08 -81
NIP: 821-10-21-463  REGON: 000324949

Sygn. Sprawy: A. 262.15.2026 Siedlce, dnia 22 kwietnia 2026 r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

w postepowaniu o wartosci szacunkowej zamdwienia nieprzekraczajgcej kwoty 130 tys zt.

Sad Rejonowy w Siedlcach zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu na $wiadczenie

zastepczej obstugi kasowe;.

§1.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Sad Rejonowy w Siedlcach
ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedlce
Godziny pracy: od 7:30 do 18:00 w poniedziatki

od 7:30 do 15:30 od wtorku do pigtku

NIP: 821-10-21-463, REGON: 000324949
Adres strony internetowej: www.siedlce.sr.gov.pl

§2.

1.

§3.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest trybie ponizej kwoty, o ktdrej
mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U z
2024 r., poz. 1320), dalej powotywanej jako , ustawa Pzp”.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania niniejszego postepowania lub modyfikacji w
kazdym czasie do momentu rozstrzygniecia postepowania bez podania przyczyny.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do sktadania
ofert. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jezeli zapytanie wptynie co najmniej na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia do
sktadania ofert wptynie po uptywie tego terminu Zamawiajagcy moze pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

W sprawach nieuregulowanych w dokumentacji niniejszego postepowania stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

Wszelkie ewentualne spory beda rozpatrywane przez sad powszechny witasciwy rzeczowo
dla siedziby Zamawiajgcego.

OKRESLENIE PRZEDMIOTU | WIELKOSCI ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi polegajacej na prowadzeniu zastepczej obstugi
kasowej na rzecz Sagdu Rejonowego w Siedlcach i na potrzeby takiego dziatania zobowigzany jest
do uruchomienia i biezacej obstugi Punktu Kasowego w budynku Sadu obejmujacej swym zakresem:

1) przyjmowanie od Interesantéw wptat gotéwkowych oraz bezgotdwkowych na rachunki
bankowe Sadu prowadzone przez Bank Gospodarstwa Krajowego i Narodowy Bank Polski:
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a) w sprawach dotyczacych postepowania sagdowego — na dochody budzetowe, sumy na
zlecenie, wptaty dotyczgce Funduszu Sprawiedliwosci - Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarne;j;

b) ztytutu sprzedazy znakdéw optaty sgdowej w formie e-znakow;

c) ztytutu sprzedazy sktadnikéw majgtkowych zamawiajgcego;

d) ztytutu optat za wynajem pokoi goscinnych.

2) transport, ochrone i ubezpieczenie srodkdéw pienieznych przyjetych w Punkcie Kasowym;

3) sporzadzanie i przekazywanie upowaznionym pracownikom Sadu dziennych Raportéw
Kasowych z przyjetych wptat oraz ze sprzedazy znakdéw sgdowych.

2. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia przez Wykonawce przyjmowania wptat przy uzyciu kart
ptatniczych obstugiwanych przez terminale Wykonawcy.

6. Od wptat dokonywanych na rachunki bankowe Zamawiajgcego, oraz z tytutu sprzedazy znakéw
optaty sgdowej Wykonaweca nie bedzie pobierat zadnych optat oraz prowizji.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizowania przez Wykonawce, w Punkcie Kasowym wptat
i wyptat innych niz wymienione w ust. 1 pkt 1).

8. Prognozowana Srednia wielkos¢ transakcji w skali miesigca podana jest w ponizszej tabeli. Podane
wartosci majg charakter wyfgcznie szacunkowy i w zadnym wypadku nie mogg by¢ podstawa
jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy.

Srednia ilos¢ wptat wskali | Srednia wysokos$¢ wptat Srednia wysoko$¢ wptat w
miesigca w skali miesigca skali miesigca ze sprzedazy e-
(sztuki) (PLN) znakow
(PLN)
900 147 000,- 84 000,-

9. Sad udostepni Wykonawcy i reprezentujgcym go osobom, pomieszczenie do uzywania na czas
wykonania Umowy, w celu $wiadczenia ustugi o ktérej mowa w ust. 1. Z tytutu udostepnienia w/w
pomieszczenia, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptaty zryczattowanej miesiecznej optaty,
obejmujacej ponoszone przez Zamawiajgcego koszty: zuzycia energii elektrycznej, energii cieplnej,
poboru wody, odprowadzania $ciekéw, wywozu odpaddéw komunalnych, podatki oraz pozostate
optaty w wysokosci 650,00 zt (stownie: sze$éset pieédziesigt ztotych 00/00).

10.Zamawiajacy zaleca Wykonawcom, przed ztozeniem ofert dokonanie wizji lokalnej pomieszczenia
kasowego. Wizji lokalnej mozna dokonac¢ w godzinach pracy Zamawiajgcego, po wczesniejszym
ustaleniu terminu z osobg wyznaczong do kontaktow.

11. Szczegétowe okreslenie warunkéw realizacji zamdwienia opisane zostato w zatgczniku Nr 2 do
Zaproszenia do ztozenia oferty - Wzor umowy.
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§ 4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 01.06.2026 r. — 31.05.2027 r.

§ 5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nizej okreslone

warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

1) kompetencji i uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych

przepisdw. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca bedzie posiadat:

a)

b)

d)

w przypadku instytucji bankowych — aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego
(KNF) na wykonywanie czynnosci bankowych wydane na podstawie przepiséw ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 38 ze zm.),

w przypadku krajowych instytucji ptatniczych, biur ustug ptatniczych, agentéw, oraz
oddziatéw tych podmiotdéw, a takze kas oszczednos$ciowo kredytowych oraz ich oddziatéw
— aktualny wpis do rejestru krajowych instytucji ptatniczych i innych dostawcéw
prowadzony przez KNF na podstawie art. 4 ust 3 ustawy z 19 sierpnia 2011 r. o ustugach
ptatniczych (t. j. Dz. U.z 2025 r., poz. 611 ze zm.),

w przypadku krajowych instytucji ptatniczych, na ktére ustawa z dn. 19 sierpnia 2011 r. o
ustugach ptatniczych naktada posiadanie zezwolenia - aktualne zezwolenie wydane przez
Komisje Nadzoru Finansowego, na podstawie art. 60 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o
ustugach ptatniczych, oraz aktualny wpis do rejestru krajowych instytucji ptatniczych oraz
innych dostawcow.

w przypadku podmiotéw bedacych spotdzielczymi kasami oszczednosciowo — kredytowymi,
tacznie — aktualny wpis do rejestru krajowych instytucji ptatniczych oraz innych dostawcow
i aktualne zezwolenie KNF na $wiadczenie ustug ptatniczych zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 5
listopada 2009 r. o spétdzielczych kasach oszczednosciowo — kredytowych (t. j. Dz. U. nr
2025 r. poz. 379 ze zm.).

w przypadku instytucji, ktérych dziatania regulujg odrebne przepisy, np. ustawa z dnia 19
sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych, zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw
pocztowych, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2021 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 336 ze zm.).
oraz wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych.

2) zdolnosci technicznych i zawodowych — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli

Wykonawca wykaze, ze:

a)

w okrasie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej 2 umowy
trwajgce co najmniej 6 miesiecy kazda, ktérych przedmiotem byta obstuga kasowa
polegajgca na przyjmowaniu wptat i sprzedazy znakéw optaty sgdowej na rzecz jednostek
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2 2025 r., poz. 1486 ze zm.),
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b) dysponuje co najmniej 1 osoba niekarang, odpowiednio przeszkolong ktéra bedzie
zatrudniona na okres realizacji zamodwienia przez Wykonawce na podstawie umowy o
prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy z
uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz 1
osoba niekarang na zastepstwo, odpowiednio przeszkolong (w razie koniecznosci
zastepstwa usprawiedliwionej nieobecnosci w/w osoby) zatrudniong na podstawie umowy
0 prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy przez
Wykonawce lub przez agencje pracy tymczasowej dziatajgcej na zlecenie Wykonawcy z
zastrzezeniem zatrudnienia ww. osoby na stanowisku kasjera.

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia — Zamawiajacy wymaga,

aby Wykonawcy byt ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdowienia na sume gwarancyjng: co najmniej
1 000 000 zt (milion ztotych).

§ 6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACE SPELNIENIE WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU:

1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy

wymaga ztozenia wraz z ofertg nastepujacych dokumentéw:

1)

2)

3)

4)

wykaz ustug - wedtug wzoru zatgcznika Nr 3 do Zaproszenia - wykonanych lub wykonywanych,
w okresie ostatnich trzech lat na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania (przez okres co najmniej 6 miesiecy) oraz
zatgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawiane
przez jednostke sektora finansdw publicznych na rzecz ktérej ustugi byty wykonywane.

wykaz oséb - wedtug wzoru zatgcznika Nr 4 do Zaproszenia — ze wskazaniem, co najmniej 2 oséb
(w tym jedng na zastepstwo) niekaranych, odpowiednio przeszkolonych do $wiadczenia
przedmiotu umowy, z zastrzezeniem warunkéw wskazanych w § 5 ust. 1 pkt 2) lit b).

aktualne zezwolenie wydane przez Komisje Nadzoru Finansowego lub aktualny wpis do
rejestru krajowych instytucji ptatniczych lub wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych — w
zaleznosci od rodzaju Wykonawcy sktadajgcego oferte.

polise ubezpieczeniowg potwierdzajacg, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na sume gwarancyjng: co najmniej 1 000 000 zt (milion ztotych). Jezeli z tresci
zatgczonej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia nie wynika wniesienie optaty sktadki
ubezpieczenia OC, nalezy dofgczyé takze potwierdzenie optacenia sktadki jednoznacznie
potwierdzajgcej, ze ubezpieczenie jest wazne.

2. Oferta oraz wszystkie dokumenty ztozone wraz z nig powinny by¢ podpisane przez Wykonawce lub

osobe upowazniong do jego reprezentowania, zgodnie z aktualnym odpisem w wtasciwego rejestru

przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji
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i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub udzielonym petnomocnictwem. W przypadku
Petnomocnika, Zamawiajacy wymaga zataczenia do oferty dokumentu petnomocnictwa (w formie
oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce) lub innego
dokumentu z ktérego tresci wynikaé bedzie, iz osoba w nim wymieniona jest upowazniona do
dokonywania czynnosci w postepowaniu lub do podpisania umowy. W przypadku spétki cywilnej do
oferty nalezy zatgczy¢ - petnomocnictwo udzielone przez wszystkich wspdlnikéw lub
petnomocnictwo wraz z umowa spoétki.

§ 7. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg e-
mailem na adres: zp@siedice.sr.gov.pl

. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmienic

tres¢ zatagcznikdw do Zaproszenia do ztozenia oferty. O zmianach tresci zatgcznikow Zamawiajgcy
niezwtocznie poinformuje Wykonawcdow na swojej stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest
dokumentacja postepowania.

§ 8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postaci elektronicznej w jezyku polskim, podpisang
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym odpisem z
wiasciwego rejestru przedsiebiorcow z KRS albo zaswiadczeniem z CEIDG lub udzielonym
petnomocnictwem.

. Oferta musi by¢ podpisana profilem zaufanym lub podpisem osobistym lub kwalifikowanym

podpisem elektronicznym.

. Oferta powinna zosta¢ zaszyfrowana. Instrukcja szyfrowania plikow stanowi zatacznik do

niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert. Kod do odszyfrowania oferty Wykonawca podaje w

odrebnej wiadomosci e-mail w czasie pomiedzy terminem sktadania ofert, a terminem otwarcia

ofert. Zamawiajacy wymaga, zeby zaszyfrowane pliki posiadaty rozszerzenie *.7z lub *.zip.
Powyisze mozna uzyska¢ za pomoca np. bezptatnego oprogramowania ,,7-zip”.

Oferty w postaci elektronicznej, ktore nie zostang zaszyfrowane lub do ktorych nie zostanie
przekazany kod do odszyfrowania w terminie wyznaczonym do otwarcia ofert, nie beda brane pod
uwage, w tym nie bedg podlegaty ocenie i badaniu.

. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru Formularza Ofertowego. Wszystkie koszty

zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

. Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamodwienia i wskazywac tylko jedng cene netto i cene brutto za

zrealizowanie przedmiotu zamdwienia. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i
stownie maksymalnie do dwdéch miejsc po przecinku.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w ztozonej ofercie lub

ja wycofaé pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania ofert. Zmiany oferty
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powinny by¢ przygotowane w ten sam sposéb co oferta. Tres¢ wiadomosci, w ktérej jest
przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzyé napisem ,,ZMIANA OFERTY”.

8. Oswiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ przestane i podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania w ten sam sposob co oferta. Dodatkowo tres¢ wiadomosci,
zawierajgcej powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem ,, WYCOFANIE OFERTY”.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ podpisane przez osobe podpisujacg oferte.

10.0ferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego zataczniki, o ktérych mowa w tresci
Zaproszenia do ztozenia oferty .

11.W przypadku gdy dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania wykonawcy, zostaty
wystawione przez wykonawce jako dokument w_ postaci papierowej przekazuje sie cyfrowe

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej przez osobe upowazniong do reprezentacji .

12.W przypadku gdy S$rodki dowodowe, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania wykonawcy, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz

wykonawca, jako dokument elektroniczny, w postepowaniu przekazuje sie ten dokument.

13.W przypadku gdy srodki dowodowe zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako

dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym
wykonawcy, poswiadczajgce zgodnos$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;j.

14.Dopuszczalne formaty przesytanych danych to m.in.: ., .jpg, .jpeg, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx,
.odt, .ods, .odp, .pdf, .zip,.7zip, .txt, ., .pades, .xades, , .7z

§ 9. TERMIN ORAZ MIEJSCE ZtOZENIA | OTWARCIA OFERT:

. Oferte cenowa zgodng z trescig wzoru Formularza Ofertowego wraz z zatgcznikami nalezy przestac w
postaci elektronicznej opatrzonej wtasciwym podpisem elektronicznym i zaszyfrowanej (w celu
zapewnienia braku mozliwosci zapoznania sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert)

. Zaszyfrowany plik nalezy zatytutowad ,,Oferta” i przesta¢ w terminie:

do dnia 28 kwietnia 2026 r. do godz. 10.00 na adres: zp@siedlce.sr.gov.pl

Tres$¢ wiadomosci powinna zawiera¢ oznaczenie: ,, A.262.15.2026 — obstuga kasowa - oferta”.

. Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ odrebnym emailem, anizeli oferta — hasto do zaszyfrowanego

pliku zawierajacego kompletng oferte przestaé poczta elektroniczng na w/w/ adres e-mai w dniu

otwarcia ofert w godz.: 10:00-10:30. Nie przestanie hasta we wskazanych powyzej godzinach bedzie

skutkowato odrzuceniem oferty.

. Z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia skrzynek pocztowych, Wykonawca po przestaniu oferty na
wskazany adres e-mail, moze skontaktowac sie telefonicznie (tel. 25 840 08 81) w celu potwierdzenia,

ze wiadomos¢ dotarta i zostata wyswietlona na komputerze Zamawiajgcego. Z przyczyn zewnetrznych

za ewentualne nieotrzymanie w zakresSlonym terminie oferty przestanej e-mailem Zamawiajacy nie
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5.

§

1.

ponosi odpowiedzialnosci. Ciezar dowodu w zakresie skutecznego ztozenia oferty spoczywa na
sktadajgcym oferte.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 28 kwietnia 2026 r. o godz. 10.30 w Sadzie Rejonowym w Siedlcach
przy ul. Kazimierzowskiej 31A, pok. 137.

10. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postepowaniu jest cena ofertowa brutto (cena
—100%). Zamawiajgcy wybierze oferte najtanszg sposréd ofert nie odrzuconych.

. Zamawiajacy udzieli zamdwienia publicznego Wykonawcy, ktdry bedzie spetniat wszystkie

wymagania Zamawiajgcego okreslone w dokumentacji postepowania oraz ztozy oferte z najnizsza
ceng brutto sposréd wszystkich waznie ztozonych w postepowaniu ofert.

. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych przez nich ofert.

. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie mozna dokonaé

wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy jednorazowo wzywa Wykonawce, ktorego oferta w rankingu oceny ofert zostata
najwyzej oceniona, ktéry w okreslonym terminie nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub
dokumentdw lub, ktdry nie ztozyt petnomocnictw albo, ktory ztozyt wymagane przez Zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub, ktdéry ztozyt wadliwe petnomocnictwa do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie. Wezwanie nie dotyczy Formularza Ofertowego, ktéry nie
podlega uzupetnieniu lub poprawie przez Wykonawce.

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od wezwania Wykonawcy do uzupetniania dokumentéw lub do ztozenia

wyjasnien, zgodnie odpowiednio z ust. 3 i ust. 5 powyzej, w przypadku gdy pomimo uzupetnienia
dokumentacji lub udzielonych wyjasnien oferta Wykonawcy:

a) podlega odrzuceniu;
b) postepowanie podlega uniewaznieniu.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omyfki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do zfoZenia oferty i zatgcznikami
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

8. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia uptywu terminu do sktadania

ofert.

Strona 7 z 10




SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel. (25) 640 -08 -81
NIP: 821-10-21-463  REGON: 000324949

§ 11. ODRZUCENIE OFERT:

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w szczegdlnosci jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do ztozenia oferty, z zastrzezeniem § 10 ust. 7;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w § 10 ust. 7 pkt 3 Zaproszenia do ztoZenia oferty;

4) Wykonawca nie przestat w terminie hasta wymaganego do otwarcia oferty

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

§ 12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku o ktérym mowa w § 10 ust. 4 Zaproszenia do ztozenia oferty, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy
w sprawie zamodwienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy zawiadamia rdwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw, poprzez ogtoszenie na stronie internetowe;j.

§ 13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE
OFERTY:

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej z nich. Powyzsze
informacje zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego w zaktadce zamdwienia
publiczne ponizej 130 tys zt w miejscu wyodrebnionym dla przedmiotowego postepowania.

2. Zamawiajgcy wymaga aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe zgodnie z
zatgczonym do Zaproszenia do ztozenia oferty wzorem w terminie 7 dni roboczych od wyboru
najkorzystniejszej oferty. Umowa moze by¢ podpisana w formie elektronicznej. O miejscu i
doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego w postepowaniu
Wykonawce e-mailem lub telefonicznie. W przypadku gdy Wykonawca ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza bedzie uchylat sie od podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
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3.

Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajgcemu:

1) zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci.

2) zaswiadczenie witasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

§ 14. KLAUZULA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. U. UE. L.2016.119.1) zwane] dalej
»RODO” informuje, iz:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sgd Rejonowy w Siedlcach, ul. Kazimierzowska

31a, 08-110 Siedlce, reprezentowany przez Dyrektora Sadu Rejonowego w Siedlcach.

. ZInspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Siedlce mozna sie skontaktowac

wysytajac wiadomosé na adres e-mail: iod@siedIce.sr.gov.pl

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego, w szczegdlnosci weryfikacja okolicznosci
uzasadniajgcych wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz podpisanie umowy z wybranym
Wykonawcg. Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,
zwanej dalej ,ustawa Pzp”.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres przechowywania dokumentacji postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego tj. okres, o ktérym mowa w art. 78 ust. 1 ustawy PZP, czyli przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku wykonawcéw,
ktéorym Zamawiajgcy nie udzielit zamowienia. W przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza: okres réwny okresowi gwarancji i rekojmi, nie krétszy jednak niz do
dnia rozstrzygniecia roszczen stron. Nastepnie dokumentacja jest archiwizowana zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng obowigzujgcag u administratora oraz ustawg z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 164).
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Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych, jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych, ktére dotyczg Pani/Pana, narusza przepisy RODO.

10. Nie przystuguje Pani/Panu:

w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

11. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

§ 15. 0SOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

(w kwestiach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia) Pani Justyna Nuzynska, tel.: (25) 640-08-24;
(w kwestiach zwigzanych z procedurg): Pan Tomasz Rycerz, tel.: (25) 640 -08- 81,

e-mail: zp@siedice.sr.gov.pl

Zalaczniki:

1) Formularz Ofertowy — zatgcznik Nr 1;

2) Wzér umowy — zatqcznik Nr 2;

3) Wykaz ustug — zatgcznik Nr 3;

4) Wykaz oséb — zatgcznik Nr 4;

5) Wzdr umowy powierzenia danych osobowych — zatacznik nr 5;
6) Instrukcja szyfrowania plikow — zatacznik nr 6.

Dyrektor
Sqdu Rejonowego w Siedlcach
Agnieszka Piekart

/podpisano elektronicznie/
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Sygn. Sprawy: A.262.15.2026 Zatacznik Nr 1
do Zaproszenia do ztozenia

Sad Rejonowy w Siedlcach
ul. Kazimierzowska 31A

08 -110 Siedice
FORMULARZ OFERTOWY

DANE WYKONAWCY:

Nazwa i siedziba Wykonawcy:

ADRES DO KORESPONDENCII:

REGON ...ttt s s as NP e e e e e
TeIETON: e e e €M ettt
POWIAL....ciiicriet ettt WOJeWOAZEWO ...t

Sktadajac oferte w postepowaniu ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, na swiadczenie zastepczej obstugi kasowej w
budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach, oferujemy cene brutto za zrealizowanie przedmiotu
zamoéwienia w wysokosci:

e Wartosc catej ustugi za 12 miesiecy: ....cccceerrveevcrcrcseeccencnssenceeseenenes zt
e Podatek VAT: zW

(WATrtOSE STOWNIE: ...ceecvecve ettt ettt ettt et s b sttt b sre v e besbensenenenes )
Podana przez nas cena ofertowa wynika z ponizszej specyfikacji:

. .. Liczba Wartosc ustugi
L.p. Nazwa ustugi Cena za 1 miesigc .. ..
miesiecy za 12 miesiecy
Prowadzenie zastepczej
1. . . 12
obstugi kasowej
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Oswiadczenia:

. Oswiadczamy, iz podana przez nas w Formularzu Ofertowym cena brutto zawiera w sobie wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

. Akceptujemy warunki ptatnosci znajdujgce sie we wzorze umowy.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia wyznaczonego jako
termin sktadania ofert.

. Oswiadczamy, iz zataczony do Zaproszenia do zftozenia oferty wzdér umowy zostat przez nas
zaakceptowany, nie wnosimy do niego zastrzezen i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym wzorem, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

. Oswiadczamy, ze wypetnimy obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO !
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych bezposrednio lub posrednio pozyskamy dane osobowe w zwigzku
z realizacjg zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

. Oswiadczamy, ze nie dotyczg mnie/nas okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 1497).

/Miejscowosé/ /podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

do wystepowania w imieniu Wykonawcy/

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Znak sprawy: A.262.15.2026 Zatgcznik Nr 2 do Zaproszenia

Umowa SR-Siedlce /wzor/

na Swiadczenie zastepczej obstugi kasowe;j

zawarta W dniu .....cceceeeeeneeennenn 2026 roku w Siedlcach, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sgdem Rejonowym w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedice
posiadajgcym NIP: 821-10-21-463, REGON:000324949

reprezentowanym przez:

Agnieszke Piekart - Dyrektora Sadu Rejonowego w Siedlcach

zwanym dalej ,Zamawiajgcym” albo ,Sadem”

z siedzibg w , ul , wpisanym do rejestru

przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w
— Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS:
; NIP: , REGON: , kapitat
zaktadowy ;

reprezentowang Przez: ....ccccooeeeveereeeererssensennne T e

zwany dalej ,,Wykonawc3a”

przy czym kazda z osobna moze by¢ zwana réwniez ,,Strong”, a tagcznie ,Stronami”,

w zwigzku z wyborem oferty po przeprowadzeniu postepowania w trybie ponizej kwoty, o ktérej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm., powotywanej dalej jako ,,ustawa Pzp”), na $wiadczenie ustugi prowadzenia zastepczej
obstugi kasowej w budynku Sagdu Rejonowego w Siedlcach,

Strony postanawiajg co nastepuje:

§1

Definicje

Terminy stosowane w dokumentacji postepowania oraz w niniejszej umowie, posiadajg ponizsze
znaczenie:

H2

»e-Ptatnosci
optat sgdowych w formie bezgotéwkowej oraz zakup znaku optaty sgdowej w kasie sgdu lub przez portal

udostepniony przez Ministerstwo Sprawiedliwosci system umozliwiajgcy regulowanie

e-Ptatnosci dostepny pod adresem https://oplaty.ms.gov.pl;

»Dzien Roboczy” oznacza kazdy dzien tygodnia z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w tym
rowniez sobota — w przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 3.
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»Informacje Prawnie Chronione” — informacje o charakterze poufnym, ktérych ujawnienie mogtoby
narazic Strone lub jej klientow (Interesantdw) na utrate zaufania i straty materialne. Informacjami tymi
moga by¢ w szczegdlnosci: informacje o Swiadczonych lub planowanych ustugach, dane klientéw, zasady
dziatania systemoéw informatycznych i rozliczeniowych, dane finansowe, dane transakcyjne, informacje
dotyczace systemoéw finansowo — ksiegowych, informacje o stosowane] technologii, dane w zakresie
organizacji przedsiebiorstwa, know-how, informacje dotyczace obstugi klientéw, zasady
kontraktowania, prognozy, plany strategiczne, plany marketingowe i reklamowe.

sInteresant” oznacza osobe fizyczng, ktéra dokonuje Wptaty Sgdowej za posrednictwem Punktu
Kasowego.

,Potwierdzenie Woptaty” oznacza paragon, wydrukowany za pomocg urzadzenia koricowego,
dziatajgcego w systemie teleinformatycznym Wykonawcy, potwierdzajacy przyjecie przez Wykonawce
Whptaty Sgdowe]j w imieniu Sadu.

,Punkt Kasowy” oznacza punkt obstugi, mieszczacy sie w lokalu Sadu, w ktérym Wykonawca swiadczy
Ustugi.

»Raport Kasowy” zbiorcze zestawienie o dokonanych wptatach na rzecz Sadu.

»Sita Wyisza” wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia i
zapobiezenia, ktérego nie dato sie unikngé nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktore
uniemozliwia Stronom wykonanie ich zobowigzan w catosci lub w czesci, takie jak np. pozary, powodzie,
trzesienia ziemi, stan epidemii lub stan zagrozenia epidemicznego, strajki o charakterze
ogdlnokrajowym, branzowym lub regionalnym, wojna, mobilizacja, rekwizycja, embargo lub zarzadzenia
wifadz. Nie uznaje sie za ,site wyzszg” braku sity roboczej, materiatéw i surowcéw, chyba ze jest to
spowodowane okolicznosciami ,,sity wyzszej”.

»Ustugi” oznaczajg wykonywang przez Wykonawce w imieniu i na rzecz Sgdu obstuge Wptat Sadowych
oraz dokonywanie innych czynnosci zwigzanych z obstugg ptatniczg i rozliczeniami Sadu w Punkcie
Kasowym, za wynagrodzeniem przewidzianym Umowa.

»Whptaty Sgdowe”- oznaczajg wptaty gotéwkowe oraz bezgotéwkowe dokonywane przez Interesanta
na rzecz Sadu, za posrednictwem Punktu Kasowego, tytutem: wpiséw sgdowych, kosztéw sgdowych,
grzywien, odpiséw za wydanie KW, wptat za wynajem pokoi goscinnych sgdu, wptaty za odsprzedane
sktadniki majgtkowe Sadu, zaliczek na biegtych, ttumaczy, kuratordw, itp.

§2
Przedmiot Umowy

1. Na mocy niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi polegajgcej na
prowadzeniu zastepczej obstugi kasowej na rzecz Sgdu Rejonowego w Siedlcach, i na potrzeby
takiego dziatania zobowigzany jest do uruchomienia i biezgcej obstugi Punktu Kasowego w budynku
Sadu obejmujgcej swym zakresem:

1) przyjmowanie od Interesantéow Wptat Sgdowych gotowkowych i bezgotéwkowych na rachunki
bankowe Sadu prowadzone przez Bank Gospodarstwa Krajowego i Narodowy Bank Polski:

a) w sprawach dotyczacych postepowania sgdowego — z podziatem na dochody budzetowe,
sumy na zlecenie, wptaty dotyczagce Funduszu Sprawiedliwosci - Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej;

b) z tytutu naleznosci na rzecz Skarbu Panstwa — dochody budzetowe;
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c) z tytutu sprzedazy sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa — Sgdu Rejonowego w
Siedlcach.

2) sprzedaz elektronicznych znakdw optaty sgdowej z wykorzystaniem systemu e-ptatnosci
udostepnionego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci;

3) transport, ochrone i ubezpieczenie srodkéw pienieznych przyjetych w Punkcie Kasowym;

4) sporzadzanie i przekazywanie upowaznionym pracownikom Sadu dziennych Raportéw
Kasowych z przyjetych wpfat oraz ze sprzedazy znakéw sgdowych.

Wykonawca zapewni mozliwosé przyjmowania Wptat Sgdowych i sprzedazy znakéw optaty sgdowej
przy uzyciu kart ptatniczych obstugiwanych przez terminale Wykonawcy.

W celu uruchomienia sprzedazy elektronicznych znakéw optaty sgdowej wskazanych w ust. 1 pkt 2)
Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia integracji systemu do obstugi Punktu Kasowego
z systemem e-Ptatnosci udostepnionego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Od wptat przyjetych w punkcie kasowym i przekazywanych na rachunki bankowe Zamawiajacego,
oraz z tytutu sprzedazy znakéw optaty sgdowej Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych optat oraz
prowizji.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizowania przez Wykonawce, w Punkcie Kasowym wpfat
i wyptat innych niz wymienione w ust. 1 pkt 1.

Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé obowigzki wynikajace z umowy w Punkcie Kasowym,
mieszczgcym sie na parterze w budynku Sgdu przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach, w tym celu
wydzielonym i udostepnionym Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

§3

Oswiadczenia i zapewnienia Stron

Wykonawca niniejszym o$wiadcza, ze:

1) zobowiazuje sie wykonywac¢ umowe z zachowaniem nalezytej starannosci z uwzglednieniem
profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci.

2) posiada niezbedne kwalifikacje i uprawnienia oraz zasoby techniczne, umozliwiajgce
wyposazenie i obstuge Punktu Kasowego, w oznaczonej niniejszg Umowa lokalizacji Sadu.

3) posiada wpis do rejestru krajowych instytucji ptatniczych lub zaswiadczenie Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenie wydane przez Komisje Nadzoru Finansowego (,, KNF”)
na Swiadczenie ustug przekazu pienieznego i dziatalnos¢ m.in. w zakresie posrednictwa w
przyjmowaniu wptat na rachunki bankowe wydane zgodnie z ustawq z dnia 19 sierpnia 2011 o
ustugach ptatniczych [*odpowiednio uzupetnione do statusu Wykonawcy];

4) na podstawie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt 3 Wykonawca jest wpisany do rejestru ustug
ptatniczych pod nr: ..o

5) jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem Umowy na sume gwarancyjng nie nizszg niz 1 000 000
zt (milion zt.) i zobowigzuje sie dokona¢ przedtuzenia ubezpieczenia na caty okres realizacji
umowy.

6) zobowigzuje sie przy wykonywaniu czynnosci w Punkcie Kasowym, przestrzegac¢ okreslonych w
umowie standarddéw obstugi, standardéw bezpieczenstwa fizycznego, zasad BHP oraz ochrony
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przeciwpozarowej. Wykonawca odpowiednio zobowigze do przestrzegania tych zasad i
przepisdw osoby, ktére wykonywac bedg czynnosci w Punkcie Kasowym.

7) zapewni wiasciwg ochrone danych osobowych - sposéb ochrony oraz rodzaj danych
osobowych przekazanych Wykonawcy zostanie okreSlony w Umowie powierzenia
przetwarzania danych osobowych - stanowigcej zafqcznik nr 3 do niniejszej umowy.

Strony zobowigzujg sie do zapewnienia ochrony Informacji Prawnie Chronionych, do ktérych Strony
oraz osoby wykonujgce pod ich kierownictwem i nadzorem uzyskajg dostep w zwigzku z zawarciem
oraz wykonywaniem umowy zaréwno w trakcie jej trwania jak i po rozwigzaniu.

84
Sposoéb swiadczenia ustug

. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia Punktu Kasowego w dniach i godzinach pracy
Sadu t. j:

- poniedziatek: od 7:30 do 18:00,

- wtorek-pigtek: od 7:30 do 15:30,

Zamawiajgcy wymaga zapewnienia przez Wykonawce obecnosci pracownika Wykonawcy w Punkcie
Kasowym w godzinach pracy Sgdu z zastrzezeniem, ze pracownikowi Wykonawcy przystuguje
uprawnienie do przerwy w sSwiadczeniu ustugi wynikajgce z przepisow prawa pracy. Przed
opuszczeniem stanowiska pracy w celu skorzystania ze wspomnianego uprawnienia, pracownik
powinien zamiesci¢ w obrebie lokalu estetyczng informacje o czasowym zamknieciu Punktu
Kasowego ze wskazaniem godziny jego ponownego otwarcia. Dopuszcza sie umieszczenie w Punkcie
Kasowym na state informacji o czasie przerwy.

W przypadku wprowadzenia przez Dyrektora lub Prezes Sgdu dnia wolnego za odpracowaniem w
sobote, obstuga kasowa bedzie prowadzona w wyznaczonym dniu w sobote.

. W szczegélnych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin pracy Punktu
Kasowego (np. zmiana godzin pracy Sadu), o czym Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z
odpowiednim wyprzedzeniem, nie krétszym niz 3 dni robocze.

. Wykonawca do $wiadczenia Ustug bedzie wykorzystywat wtasny system rejestracji wptat i wyptat.
Rejestrujgc Wptate Sadowg personel Wykonawcy ma obowigzek wprowadzenia wszystkich
wymaganych danych, podanych przez Interesanta. Dokument Wptaty Sgdowej powinien zawierac:

e imie i nazwisko, doktadny adres wptacajacego,

e tytut wptaty,

e sygnature akt — jezeli jest nadana,

e date dokonania wptaty przez wptacajacego,

e kwote ptatnosci,

e nazwe sgdu i wydziatu, do ktérego kierowana jest wptata,

e identyfikator kasjera przyjmujgcego wptaty.

. Za date dokonania wptaty uwaza sie dzien faktycznej wptaty kwoty przez osobe wptacajgca w Punkcie
Kasowym. Po dokonaniu wptaty wptacajacy otrzyma egzemplarz potwierdzenia dokonania wptaty.

. Wptaty Sgdowe przyjete w Punkcie Kasowym na rzecz Sadu Rejonowego w Siedlcach beda
przekazywane osobnymi pozycjami, w dniu ich pobrania na rzecz Sgdu Rejonowego w Siedlcach, za
wyjatkiem wptat za zakupione znaki sgdowe, ktdre mogg by¢ przekazywane sumarycznym
przelewem wraz ze szczegétowym raportem najpdzniej nastepnego dnia roboczego do godziny
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10:00. Srodki finansowe za wszystkie wptaty musza znaleZ¢ sie na nizej wymienionych rachunkach
bankowych Zamawiajgcego, najpdzniej w nastepnym dniu roboczym od dnia dokonania wptaty w
Punkcie Kasowym.

8. Wohptaty na rachunki prowadzone przez Narodowy Bank Polski muszg by¢ przekazywane na wskazane
rachunki z podziatem na:

a) naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych — wpisy, optaty od wnioskdw, odpisy KRS, odpisy KW
koszty i grzywny w sprawach z postepowania sgdowego,:

| Wydziat Cywilny — 24 1010 0055 1633 0041 5400 0001

Il Wydziat Karny — 94 1010 0055 1633 0041 5400 0002

Il Wydziat Rodzinny i Nieletnich — 67 1010 0055 1633 0041 5400 0003

IV Wydziat Pracy i Ubezpieczert — 40 1010 0055 1633 0041 5400 0004

V Wydziat Gospodarczy — 13 1010 0055 1633 0041 5400 0005

VI Wydziat Ksigg Wieczystych — 83 1010 0055 1633 0041 5400 0006

VIII Zamiejscowy Wydziat Ksigg Wieczystych z/s w tosicach — 29 1010 0055 1633 0041 5400 0008,
b) wptaty z tytutu sprzedazy sktadnikéw majatkowych, wptaty za wynajem pokoi goscinnych, wptaty
z tytutu sprzedazy elektronicznych znakéw optaty sgdowej — numer rachunku : 64 1010 1010 0016
8722 3100 0000,

9. Wohptaty na rachunki prowadzone przez Bank Gospodarstwa Krajowego muszg by¢ przekazywane na
wskazane rachunki z podziatem na:

a) zaliczki na postepowanie sgdowe, w tym: zaliczki na biegtego, kuratora, badanie, ogtoszenia,
optaty KRN w prowadzonym postepowaniu sgdowym — numer rachunku: 36 1130 1020 0013 4406
75200002,

b) naleznosci z tytutu nawigzek i Swiadczen na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej— Fundusz
Sprawiedliwosci — numer rachunku : 73 1130 1017 0013 4406 7520 0007.

10.Zamawiajacy zastrzega, ze w okresie realizacji umowy mozliwa bedzie modyfikacja zasad realizacji
wptat okreslonych w ust. 8, majaca na celu usprawnienie obstugi Interesantéw lub wynikajgcych z
obowigzujgcych przepiséw prawa.

11.Raport kasowy, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1 pkt. 4, w zaleznosci od rodzaju rozwigzan technicznych
po stronie Wykonawcy, moze by¢ udostepniany:

a) poprzez szyfrowane potgczenie internetowe z systemem informatycznym Wykonawcy;
b) w formie zaszyfrowanych plikdw przesytanych na udostepniony adres e-mail
Zamawiajgcego: oddzial.finansowy@siedice.sr.gov.pl;
c) jako zbiorcze zestawienia przygotowywane w formie pisemnej z datg i pieczatka kasjera.
12. Raport Kasowy obejmujgcy zbiorcze zestawienie wptat za dany dzied w rozbiciu na poszczegdlne

rodzaje wptat, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt 1 i 2, powinien by¢ przekazany Zamawiajgcemu
najpdzniej w nastepnym Dniu Roboczym do godz.10:00.

13. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego przekazywania Sadowi kserokopii wszelkiej
korespondencji w przedmiocie $wiadczonych ustug w tym: reklamacji i skarg, otrzymywanych od
Interesantow, w zwigzku z wykonywaniem przez Wykonawce przedmiotu niniejszej Umowy, nie
pdzniej niz 3 Dni Robocze od wptywu.
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14. Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajgcemu, w terminie 3 (trzech) Dni Roboczych od
otrzymania, informacje o przedmiotowej reklamacji lub skardze wraz z dokumentacja, jezeli byta
sporzadzona w ramach otrzymania takiej reklamacji lub skargi. Jezeli Wykonawca bedzie w
posiadaniu dokumentacji papierowej dotyczgcej reklamacji lub skargi - bedzie mogt przekazacd ja
Sadowi w formie elektronicznej (skan).

15. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego braku Wptaty Sadowej, Zamawiajgcy sktada
reklamacje do Wykonawcy. Podstawg rozpatrzenia reklamacji powinno by¢ Potwierdzenie Wptaty
przez kasjera lub Raport Kasowy, o ktérym mowa w ust. 8. Jezeli Zamawiajacy ztozy reklamacje
Wykonawcy, to Wykonawca zobowigzany jest:

1) zarejestrowad bezzwtocznie zgtoszong przez Sad reklamacje;

2) rozstrzygnac reklamacje w ramach wynagrodzenia umownego, w terminie 7 dni od daty jej
otrzymania.

§5
Uruchamianie Punktu Kasowego

1. Zamawiajacy w celu wykonywania przedmiotu zamdwienia udostepni Wykonawcy pomieszczenie
kasowe usytuowane na parterze w budynku Sadu przy ul. Kazimierzowskiej 31 A w Siedlcach, o
powierzchni uzytkowej 11,90 m? wraz z wyposazeniem. Zamawiajacy informuje, iz pomieszczenie
przystosowane jest do prowadzenia tego rodzaju dziatalnosci i wyposazone w niezbedne systemy
bezpieczenstwa.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania co najmniej 2 osobami, wskazanymi w Wykazie
0s0b stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy niekaranymii odpowiednio przeszkolonymi (jedna osoba
do zapewnienia $wiadczenia obstugi w Punkcie kasowym, druga osoba na zastepstwo ).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zgdania zmiany osoby wykonujacej czynnosci w Punkcie
kasowym w przypadku stwierdzenia wykonywania czynnosci w sposdb sprzeczny z Umowa oraz
standardami i regulacjami prawnymi dotyczgcymi $wiadczenia ustug danego rodzaju, a takze w
przypadku powtarzajacych sie skarg lub reklamacji ze strony Interesantéw. Zmiana oséb winna
nastapi¢ w terminie do 7 dni roboczych.

4. Zmiana osdb wyznaczonych do realizacji ustugi w Punkcie Kasowym z inicjatywy Wykonawcy wymaga
powiadomienia Zamawiajacego pisemnie lub w formie elektronicznej z dokumentacja opatrzong
podpisem kwalifikowanym przestanej na adres mailowy Zamawiajgcego
........................................................ , ha co najmniej 1 dzien roboczy przed dniem planowanej zmiany i
dostarczenia zaktualizowanego Wykazu oséb o ktérym mowa w ust. 2

5. Zamawiajacy wymaga, aby osoba realizujaca ustuge w Punkcie kasowym zostata zatrudniona przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z 26.06.1974 r. - Kodeks pracy
(Dz.Uz2025r., poz. 277 ze zm.) z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego
na podstawie art. 2 ust. 3 -5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz. U. z 2024 poz. 1773 ze zm.), przez caty okres realizacji przedmiotu zamowienia. Osoba na
zastepstwo musi zosta¢ zatrudniona w razie koniecznosci zastepstwa na podstawie umowy o prace
w rozumieniu ustawy z 26.06.1974 r. - Kodeks pracy z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia
za prace przez Wykonawce lub przez agencje pracy tymczasowej dziatajgcej na zlecenie Wykonawcy
z zastrzezeniem zatrudnienia ww. osoby na stanowisku kasjera.
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6. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania wymogu, o ktérym mowa w ust. 5, w tym w
szczegolnosci do zadania przedtozenia na pismie lub w formie elektronicznej z dokumentacja
opatrzong podpisem kwalifikowanym przestanej na adres mailowy Zamawiajgcego
........................................................ W wyznaczonym w wezwaniu terminie, nie krétszym niz 3 dni
robocze od wezwania:

1) oswiadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego os$wiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze wskazane osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy zatrudniajgcym podmiotem
wzgledem osoby na zastepstwo jest agencja pracy tymczasowej oswiadczenie powinno zawierac
dodatkowo wskazanie na czyje zlecenie osoba zostata zatrudniona i na jakim stanowisku

2) dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania wskazanych w ust. 5. wymogéw i
dokonywania ich oceny, w szczegdlnosci umowy o prace, dokumentdw potwierdzajgcych
zgtoszenie osoby do ZUS, z zastrzezeniem animizacji danych innych niz: imie i nazwisko
pracownika, rodzaj umowy o prace, wynagrodzenie za prace,

3) zadania wyjasnien w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie krétszym niz 3 dni robocze
w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania w/w wymogdw.

7. Zamawiajacy zapewni mozliwosci swiadczenia Ustug w Punkcie Kasowym, a w szczegdlnosci umozliwi
dostep do pomieszczenia oraz przechodzenie przez powierzchnie, nalezgce do Sadu przez personel
Wykonawcy i w uzasadnionych przypadkach dostawcéw, osoby zapewniajgce wykonywanie
czynnosci serwisowych oraz prawidtowg biezgca eksploatacje Punktu Kasowego, w godzinach jego
otwarcia, po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Ponadto personelowi Wykonawcy
zostanie zapewniony dostep do pomieszczen socjalnych i punktu poboru wody.

8. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za zapewnienie ustug i medidw, pozwalajacych na wykonanie
Umowy, tj.:
1) energii elektrycznej;
2) centralnego ogrzewania;
3) sprzatania pomieszczenia — ustuga sprzatania odbywaé sie bedzie jedynie w godzinach
pracy Punktu Kasowego w obecnosci pracownika Wykonawcy.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dostepu do pomieszczenia Punktu Kasowego podczas godzin
jego otwarcia jak i poza godzinami w przypadku:

a) wystgpienia koniecznosci wykonania przegladéw wymaganych przepisami prawa
budowlanego przepisami p-poz, dezynfekcji deratyzacji itp.;

b) koniecznosci naprawy budynku i znajdujacych sie w pomieszczeniu instalacji
(teletechnicznych, elektrycznych, sanitarnych itp.),

kazdorazowo po wczesniejszym poinformowaniu Wykonawcy, z wyjgtkiem sytuacji nagtych i

nieprzewidzianych (np. pozar, zalanie).

10. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy protokotem zdawczo — odbiorczym nastepujgce wyposazenie,
znajdujgce sie na stanie pomieszczenia: szafa metalowa, interkom, roletka, zaluzja majgc na
wzgledzie, ze Wykonawca bedzie zobowigzany do ponoszenia ewentualnych kosztéw naprawy i
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konserwacji powierzonego mienia. Zamawiajgcy wskazuje, ze wartos¢ powierzonego Wykonawcy
mienia ruchomego wynosi: szafa metalowa (896,74 zt) interkom (330,00 zt), roleta materiatowa
(233,70 zt).

11.Wykonawca jest odpowiedzialny za wyposazenie (doposazenie) Punktu Kasowego na swoj koszt i

12.

13.

14.

15.

ryzyko m. in. w nastepujace przedmioty i urzgdzenia zapewniajgce wykonywanie umowy:
1) materiaty eksploatacyjne i biurowe niezbedne do prowadzenia Punktu Kasowego;

2) meble oraz niezbedny sprzet komputerowy (np. liczarka do banknotéw, drukarka etykiet,
komputer z dostepem do Internetu;

3) facze do witasnych systeméw informatycznych z zachowaniem wtasciwych $rodkéw
zapewniajgcych integralnosc i bezpieczenstwo przechowywania i przesytania danych;

4) dostep do sieci Internet, (Zamawiajgcy nie udostepni Wykonawcy wtasne] sieci
komputerowej);

oraz zobowigzuje sie do przeprowadzenia integracji systemu do obstugi Punktu Kasowego z
systemem e-Ptatnosci, z zastrzezeniem, ze wszelkie prace adaptacyjne bedg uzgadniane z
Zamawiajgcym oraz nie moga obejmowac jakiejkolwiek ingerencji w konstrukcje budynku.

Wykonawca we wtasnym zakresie i na wtasny koszt realizuje:

1) wszelkie prace adaptacyjne (sie¢ internetowa, sie¢ komputerowa, wyposazenie stanowiska
kasowego) po godzinach urzedowania Sadu, najpdzniej do godz. 21:30 dnia
poprzedzajgcego rozpoczecie ustugi i ewentualne naprawy i konserwacje ww. najpdzniej do
godz. 23:00 w Dni robocze.

2) oznakowania pomieszczenia kasowego przez umieszczenie informacji z nazwg podmiotu
Swiadczacego obstuge kasowg oraz z godzinami czasu pracy Punktu Kasowego najpdzniej do
godz. 23:00 dnia poprzedzajgcego rozpoczecie ustugi.

3) transport, ochrone i ubezpieczenie srodkéw pienieznych przyjetych w Punkcie Kasowym.
Dopuszcza sie mozliwos¢ przechowywania gotowki w Punkcie Kasowym po godzinach pracy
Punktu Kasowego do kwoty nieprzekraczajgcej wartosci ubezpieczenia.

Wykonawcy nie przystuguje prawo do podnajmu i oddania do uzytkowania osobie trzeciej
udostepnionego pomieszczenia.

Wykonawca odpowiada za wykorzystywanie Punktu Kasowego zgodnie z jego przeznaczeniem.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania
udostepnionego pomieszczenia przy wspotudziale Wykonawcy.

Wykonawca zwrdci Zamawiajagcemu pomieszczenie udostepnione do uzywania, na czas
wykonywania umowy wraz z przekazanym zgodnie z ust. 10 wyposazeniem, najpdzniej w pierwszym
dniu roboczym po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy. W szczegdlnych przypadkach Zamawiajacy
dopuszcza wydtuzenie terminu zwrotu pomieszczenia na uzasadniony wniosek Wykonawcy ztozony
na pismie.

§6

Wynagrodzenie i rozliczenia

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia z tytutu realizacji

Umowy w tgcznej maksymalnej wysokosci:
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o Wartosc catej ustugi za 12 miesiecy: ....cccceeerverrerersseeccesverssenceesensenens zt

e Podatek VAT: ZW

(WArTOSE STOWNIE: ..ottt ettt e s et st sa et st se s essre et sensesensssnnnes )
stanowigce iloczyn 12 miesiecy wykonania przedmiotu umowy i miesiecznego wynagrodzenia

Wykonawcy zgodnie z Formularzem Ofertowym.

2.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 na podstawie faktur czesciowych w
wysokosci:

e Cenaza 1l miesigl: ...ccevvvrrnrrnssnsssnrsnnssnnsnnnas zt

(WATTOSE STOWNIE: ...ttt ettt ettt e sae st sbeessere s eseerbensensensean )

3.

©

10.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 bedzie ptatne w comiesiecznych réwnych ratach
w wysokos$ci okreslonej w ust. 2, w terminie 21 dni liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej miesiecznej faktury VAT, wystawionej na adres wskazany w komparycji
umowy tytutem wynagrodzenia za poprzedni miesigc kalendarzowy swiadczenia ustug.

. W przypadku, gdy ustuga bedzie swiadczona przez niepetny miesigc, wynagrodzenie miesieczne

brutto bedzie podzielone przezilos¢ dni kalendarzowych w danym miesigcu i pomnozone przez liczbe
dni obowigzywania umowy w danym miesigcu.

W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych w tym
przedmiocie wymogow prawa, albo bedzie zawierata btedy, do ktérych skorygowania uprawniony
jest Wykonawca termin zaptaty bedzie biegt od daty dostarczenia korekty takiej faktury.

. Za dzien pfatnosci faktury uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Ptatnosci na rzecz Wykonawcy bedg dokonywane przelewem na rachunek bankowy
o] TSR wskazany w fakturze. Rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, musi
by¢ zgodny z rachunkiem umieszczonym w , Wykazie podmiotdw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT”.

Wynagrodzenie, okreslone w ust. 1 i ust. 2 obejmuje koszty wszelkich czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania umowy i moze podlegaé¢ waloryzacji w trakcie trwania Umowy na
zasadach wskazanych w §7 ust. 6 umowy.

Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek wustug Ilub obowigzkéw Wykonawcy,
niedoszacowanie, pominiecie lub brak rozpoznania zakresu jakichkolwiek czesci przedmiotu umowy
nie moze stanowi¢ podstawy roszczen w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji
niniejszej umowy, jak tez po wykonaniu przedmiotu umowy.

Z tytutu udostepnienia Wykonawcy pomieszczenia, wskazanego w § 5 ust. 1 i ruchomosci
wskazanych w § 5 ust. 10, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptaty zryczattowanej miesiecznej
optaty w wysokosci: 650,00 zt brutto (szeséset piecdziesiat zt 00/100), obejmujgcej ponoszone przez
Zamawiajgcego koszty: zuzycia energii elektrycznej, energii cieplnej, poboru wody, odprowadzania
Sciekdw, wywozu odpadéw komunalnych, podatki oraz pozostate optaty.

Opfata o ktérej mowa ust. 9 bedzie ptatna z géory do 10 dnia danego miesigca. Wpfat z tytutu
udostepnienia pomieszczenia Wykonawca dokonywac bedzie na rachunek bankowy Zamawiajgcego
na podstawie noty ksiegowej. Tytut przelewu musi zawierac informacje o okresie, ktorego dotyczy
optata. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dziern uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego. Note
ksiegowa Zamawiajgcy bedzie przesytat poczty elektroniczng na adres:
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11.

12.

13.

Zamawiajgcy akceptuje wystawianie i dostarczanie faktur, faktur korygujgcych oraz duplikatéw
faktur w formie elektronicznej, przy zachowaniu autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i
czytelnosci faktury zgodnie z art. 106 n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.), jako zatgcznika w formacie PDF przesytanego na adres Biura
Obstugi Interesanta: boi@siedlce.sr.gov.pl

Strony akceptujg réwniez wystawianie i dostarczanie w/w dokumentéw w formie dokumentu
ustrukturyzowanego za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), zgodnie z
ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020
r., poz. 1666 ze zm.). Numer PEPPOL Sgdu Rejonowego w Siedlcach na PEF: 8211021463.

Przed zrealizowaniem zaptaty za ustuge Zamawiajgcy dokona weryfikacji faktury w Krajowym
Systemie e-Faktur (KSeF). Faktury umieszczone w KSeF uznaje sie za doreczone w chwilg
zamieszczenia w Systemie.

§7

Mozliwos¢ zmiany umowy

Niniejsza umowa zostata zawarta na okres 12 miesiecy od dnia 01.06.2026 r. do 31.05.2027 r.

Osobg sprawujgcg nadzor merytoryczny nad realizacjg umowy oraz za biezgce kontakty z
Zamawiajgcym po stronie Wykonawcy jest:

Osobg sprawujgcg nadzor merytoryczny nad realizacjg umowy za biezgce kontakty z Wykonawcg
po stronie Zamawiajgcego jest:

W przypadku konicznosci zmiany oséb wskazanych w ust. 2 i 3 lub powyziszych kanatow
komunikacyjnych Zamawiajgcy i Wykonawca powiadomig o tym fakcie drugg Strone w formie
wiadomosci e-mail na min. 3 (stownie: trzy) dni przed dokonaniem zmiany.

Strony oswiadczajg, ze wszelkie osSwiadczenia (wiedzy i woli), wezwania uwaza sie za skutecznie
ztozone, jezeli zostaty przestane na adresy mailowe wskazane w ust. 2-3, z zastrzezeniem ust. 4.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujgcych okolicznosciach:

a) zmiana godzin pracy Sgdu - w zakresie - zmiana godzin rozpoczecia lub zakoriczenia ustug;

b) zmiany dotyczace podatku od towardw i ustug - w zakresie — odpowiadajgcym wysokosci
odpowiedniej zmiany stawki podatku z tym, Zze cena netto nie moze ulec podwyzszeniu;

c) zmiana obowigzujgcych przepisow - w zakresie koniecznym do dostosowania sposobu
wykonywania przedmiotu umowy do obowigzujgcych przepisdw prawa;

d) zaistnienia sity wyzszej — w zakresie w jakim zdarzenie to uniemozliwia wykonywanie przedmiotu
umowy lub funkcjonowanie Sadu;

e) zmiana wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace- w zakresie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia;

f) zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne- w zakresie odpowiedniej
zmiany wynagrodzenia;
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10.

11.

12.

g) zmiana zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych;
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania przez Wykonawce zaméwienia
publicznego.
W razie zmiany, o ktérej mowa w ust. 6 pkt e), przez pojecie "odpowiedniej zmiany wynagrodzenia"
nalezy rozumieé¢ sume wzrostu kosztéw wykonawcy zamdwienia publicznego wynikajacych z
podwyzszenia wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw biorgcych udziat w realizacji pozostatej
do wykonania, w momencie wejscia w zycie zmiany, czesci zamdwienia, do wysokosci
wynagrodzenia minimalnego albo minimalnej stawki godzinowej obowigzujacej po zmianie
przepisdw lub jej odpowiedniej czeéci, w przypadku oséb zatrudnionych w wymiarze nizszym niz
peten etat.
W razie zmiany wskazanej w ust. 6 pkt f), przez pojecie "odpowiedniej zmiany wynagrodzenia"
nalezy rozumie¢ sume wzrostu kosztdw wykonawcy zamdwienia publicznego oraz drugiej strony
umowy o prace lub innej umowy tgczacej wykonawce zaméwienia publicznego z osobg fizyczng
nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej, wynikajgcych z konieczno$ci odprowadzenia
dodatkowych sktadek od wynagrodzen oséb zatrudnionych na umowe o prace lub na podstawie
innej umowy zawarte] przez wykonawce z osobg fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarcze;j,
a bioracych udziat w realizacji pozostatej do wykonania, w momencie wejscia w zycie zmiany, czesci
zamoéwienia przy zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych oséb.
Warunkiem dokonania zmiany, o ktdrej mowa w ust. 6 pkt. a)-g), jest ztozenie uzasadnionego
whniosku przez strone inicjujgcg zmiane wraz z opisem okolicznosci stanowigcych podstawe do
dokonania takiej zmiany.
Strony ustalajg, ze termin pierwszej waloryzacji w przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt e) nastgpi
nie wczesniej jak od dnia 1 stycznia 2027roku.
Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga zachowania formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.
Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

§8

Prawo wypowiedzenia umowy

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem: 1 -miesiecznego okresu wypowiedzenia
liczonego od korica miesigca, w ktdrym wypowiedzenie zostato ztozone, w razie zaistnienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, jezeli zaistnieje
ktorakolwiek, z wymienionych nizej okolicznosci:

1) zostata otwarta likwidacja Wykonawcy lub ztozono wniosek o wszczecie postepowania
upadtosciowego Wykonawcy, o czym Wykonawca zobowigzuje sie powiadomic
Zamawiajgcego niezwtocznie, z zastrzezeniem przepiséw prawa ograniczajgcych mozliwosé¢
ksztattowania stosunkédw umownych na wypadek ogtoszenia upadtosci;

2) w wyniku wszczetego postepowania egzekucyjnego nastgpito zajecie majgtku Wykonawcy
lub znacznej jego czesci, o czym Wykonawca zobowigzuje sie powiadomié¢ Zamawiajacego
niezwtocznie;
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3) jezeli nie$wiadczenie przez w Wykonawce biezacej obstugi w Punkcie Kasowym w
godzinach okreslonych przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
przekroczy 2 petne dni w danym miesigcu kalendarzowym;

4) w przypadku zwioki w przekazaniu pobranych Wptat sgdowych na rachunek
Zamawiajacego.

5) utraty przez Wykonawce uprawnien do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej bedacej
przedmiotem umowy.

Rozwigzanie umowy nie wytgcza ani nie ogranicza roszczen kazdej ze Stron, co do nierozliczonych
Ustug lub odszkodowan wynikajgcych z umowy.

Rozwigzanie umowy nie uchyla zobowigzan Wykonawcy do nalezytego rozliczenia Wpftat
Sadowych, dokonanych w terminie obowigzywania umowy.

Wypowiedzenie niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

Odpowiedzialnos$¢ z tytutu nienalezytego wykonania umowy.

. Strony odpowiadajg za dziatania i zaniechania 0séb przy pomocy, ktérych wykonujg niniejszg umowe
jak za wiasne dziatania i zaniechania.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za powierzone mu Wptaty Sgdowe od chwili przyjecia ich od
Interesanta do momentu uznania rachunku ptatniczego dostawcy ustug ptatniczych dla Sadu. W
razie defraudacji Srodkéw finansowych przez osoby, ktérymi Wykonawca postuguje sie przy
wykonaniu przedmiotu zamodwienia lub zaginiecia gotéwki lub wyrzadzenia innej szkody
Wykonawca jest zobowigzany do uregulowania zobowigzania w stosunku do Zamawiajgcego i do
naprawienia szkody w petnej wysokosci.

. W razie zagrozenia dla wartosci znajdujgcych sie w Punkcie Kasowym, Wykonawca zobowigzany jest
podjac czynnosci zmierzajgce do zapobiezenia powstaniu szkody, jezeli ich podjecie bedzie rozsgdne
i uzasadnione w danych okolicznosSciach, a w razie jej zaistnienia do podjecia natychmiastowych
staran celem ograniczenia jej rozmiaréw oraz do natychmiastowego powiadomienia Zamawiajgcego
oraz witasciwych stuzb.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

1) za niedopetnienie wymogu zatrudnienia pracownika na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepisdw Kodeksu Pracy, w czasie w ktérym realizuje bezposrednio ustuge - w wysokosci 200,00
zt za kazdy dzien swiadczenia ustugi przez osobe nie zatrudniong przez Wykonawce lub agencje
pracy tymczasowej wzgledem pracownika na zastepstwo na podstawie umowe o prace, nie
wiecej niz 30 % miesiecznego wynagrodzenia brutto wykazanego w § 6 ust. 2.

2) w przypadku braku zapewnienia Swiadczenia przez Wykonawce biezgcej obstugi Whptat
Sadowych w Punkcie Kasowym w godzinach okreslonych w § 4 ust. 1 z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy - w wysokosci 1% miesiecznego wynagrodzenia brutto wykazanego w § 6
ust. 2 za kazdg rozpoczetg godzine nieswiadczenia przez Wykonawce biezgcej obstugi w Punkcie
Kasowym;

3) za nieprzekazanie w terminie wymaganych dokumentéw tj. Raportu Kasowego zgodnie
z §4 ust. 11 lub niedopetnienie obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 13 lub § 4 ust. 14 —
w wysokosci 2% miesiecznego wynagrodzenia brutto wykazanego w § 6 ust. 2 za kazdy
stwierdzony przypadek;
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4) za nieprzekazanie w wyznaczonym terminie Wykazu oséb w przypadku, o ktérym mowa
w §5 ust. 4 lub dokumentdéw zwigzanych z weryfikacja zatrudnienia w przypadku, o ktérym mowa
w § 5 ust. 6 — w wysokosci 3% miesiecznego wynagrodzenia brutto wykazanego w § 6 ust. 2 za
kazdy stwierdzony przypadek;

5) za rozwigzanie umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktdre ponosi odpowiedzialnos¢
Wykonawca - w wysokosci 100% miesiecznego wynagrodzenia brutto wykazanego w § 6 ust. 2.

6) za kazdorazowy stwierdzony przypadek opuszczenia przez pracownia Wykonawcy Punktu
Kasowego, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w §4 ust. 2 umowy- w wysokosci 1%
miesiecznego wynagrodzenia brutto wykazanego w § 6 ust. 2 za kazdy taki przypadek;

7) za inne niz wskazane w pkt 1-5 przypadki nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, w
szczegdlnosci za wykonanie obowigzkdw z naruszeniem przepiséw prawa lub postanowien
Umowy - w wysokosci 500,00 zt za kazdy taki przypadek.

. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ odsetki ustawowe, za kazdy dzien opdznienia w przekazaniu na
rachunek bankowy Sadu przyjetych przez Wykonawce Wptat Sgdowych lub opdznienia w zaptacie
naleznosci z tytutu czynszu najmu.

. Kary umowne okreslone w niniejszej Umowie sg niezalezne od siebie i podlegajg sumowaniu, przy
czym tgczna suma kar umownych nie moze przekroczy¢ 120% miesiecznego wynagrodzenia brutto
wykazanego w § 6 ust. 2. Kara umowna staje sie wymagalna z dniem doreczenia Wykonawcy noty
ksiegowej.

. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
wynikajgcego z niniejszej Umowy. W przypadku, gdy potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej
niezwtocznie po otrzymaniu noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

. Przewidziane w niniejszym paragrafie kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia przez Sad
odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé kar umownych na zasadach ogdlnych wynikajacych z
Kodeksu cywilnego.

§10
Postanowienia koncowe

. Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajacej z Umowy na rzecz osoby trzeciej, bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

. Wszelkie ewentualne spory beda rozpatrywane przez sad powszechny wiasciwy rzeczowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron
/umowe sporzadzono w formie elektronicznej (w zaleznosci od formy zawarcia umowy).

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci zachowania formy pisemnej albo
formy elektroniczne;j.

. Integralng cze$¢ Umowy stanowi:

1. Zatacznik Nr 1 — Formularz Ofertowy Wykonawcy z dnia ................... ,
2. Zatacznik Nr 2 — Wykaz osdb,
3. Zatgcznik Nr 3 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

WYKONAWCA: ZAMAWIAIJACY:
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SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel.(25) 640 -08-81
NIP: 821-10-21-463 ~ REGON: 000324949

Sygn. Sprawy: A.262.15.2026 Zatacznik Nr 3 do Zaproszenia

(pieczec firmowa Wykonawcy)

Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug 2

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu w postepowaniu prowadzonym w trybie w trybie ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych, na swiadczenie zastepczej obstugi kasowej w budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach, ja nizej podpisany dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

Nazwa i adres Wykonawcy:

przedstawiam nastepujace informacje w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

L.p. Nazwa i adres podmiotu na Przedmiot umowy Termin realizacji umowy?
rzecz ktérego umowa byta/jest L. .
Wartos¢ brutto umowy zrealizowana
wykonywana . -
> - > w okresie ostatnich trzech lat.
Rozpoczecie Zakonczenie
(dzien-miesigc-rok) (dzien-miesigc-rok)
1.

Stronalz?2




SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel.(25) 640 -08-81
NIP: 821-10-21-463 ~ REGON: 000324949

1 W przypadku gdy umowa nie zostata zakoriczona do dnia ztozenia oferty, w kolumnie pn. ,Zakonczenie” nalezy wpisaé ,,nadal”.
2 Nalezy wskazaé¢ minimum 2 umowy trwajace co najmniej 6 miesiecy kazda,

Wykonawca musi zatgczy¢é dowody (referencje) potwierdzajgce ze ustuga wymieniona w wykazie zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie. Wymagane dowody nalezy ztozy¢ w
oryginale lub kopii potwierdzonej przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

/Miejscowosé/ /podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy/
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Sygn. Sprawy: A.262.15.2026 Zatacznik nr 2 do Umowy

WYKAZ 0SOB

Zamawiajacy: Sad Rejonowy w Siedlcach ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedlce

WYKONAWCA: ...uviiiiiniiiisinrisnsssansanssisssssessesssssns sesssesssessssssssssssssses susssssassnssassssassass sssssssssasssnssnsssssassassssasns

1. Niniejszym oswiadczam, iz w celu realizacji umowy na prowadzenia zastepczej obstugi kasowej w budynku
Sadu Rejonowego w Siedlcach

wyznaczam nastepujaca osobe:

IMI€ I NAZWISKO ..eueeeieie ittt e e Nrtel e

oraz o$wiadczam, iz ww. osoba jest/zostanie* zatrudniona przeze mnie na podstawie umowy o prace w
rozumieniu ustawy z 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U z 2025 r., poz. 277 ze zm.) z uwzglednieniem
minimalnego wynagrodzenia za prace przez caty okres Swiadczenia ustugi.

2. Niniejszym oswiadczam, iz w celu realizacji umowy na prowadzenia zastepczej obstugi kasowej w budynku
Sadu Rejonowego w Siedlcach

wyznaczam nastepujgcg osobe w celu zastepstwa osoby wskazanej w pkt 1:

IMI€ i NAZWISKO «.ovecee ettt nrtel o,
oraz oswiadczam, iz ww. osoba jest zatrudniona /zostanie* zatrudniona w razie koniecznosci zastepstwa
przeze mnie na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z 26.06.1974 r. - Kodeks pracy

z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace lub przez agencje pracy tymczasowej dziatajgcej na
moje/nasze zlecenie z zastrzezeniem zatrudnienia ww. osoby na stanowisku kasjera.

*nieodpowiednie przekresli¢

Podpis Wykonawcy



Znak sprawy: A.262.15.2026 Zatacznik nr 5 (nr 3 do Umowy)

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - /wzér/

zwana dalej ,,umowg”, zawarta w dniu ......c.... w Siedlcach

pomiedzy:

Sadem Rejonowym w Siedicach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedice, NIP: 821-10-21-463, REGON
000324949, reprezentowanym przez:

Agnieszkg Piekart — Dyrektor Sadu Rejonowego w Siedicach

Milena Swiderska — Prezes Sadu Rejonowego w Siedlcach

zwanym dalej .,,Administratorem”

.................................... NIP ......ccccceeeee. REGON .................. dZiatajgcym na podstawie wpisu do KRS .................
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla .................. Wydziat .....cccoveeveevrvnennns KRS reprezentowanym przez:
zwanym dalej ,,Procesorem”

81

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Procesorowi, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej zwanego RODO
dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.
2.  Procesor zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umowg, RODO
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdéb, ktérych dane dotycza.
3.  Procesor oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Procesor bedzie przetwarzat powierzone na podstawie niniejszej umowy dane
................................................... ZWYKEE ..ot st s

(podac rodzaj danych: np. zwykte, szczegdlnej kategorii)

........................................................ pracownicy, INtereSaNCi, .................cccuceeveeevevvneervnrirriniisrirsiesiesnnans
(podac kategorie 0sob, ktorych dane dotycz, np. pracownicy, klienci,........)

Imie nazwisko, i adres Interesanta, sygnatura akt, kwota ptatnosci

(podac kategorie danych: np. imie i nazwisko, PESEL,...)

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Procesora wytgcznie w

celu:

Y realizacji przez interesantéw wptat gotéwkowych na wybrane rachunki bankowe prowadzone przez
Banki na rzecz Sqgdu Rejonowego w Siedicach na podstawie umowy zawartej w wyniku wytonienia
Wykonawcy w postepowaniu A.262.15.2026;

2)

analizy przez Wykonawce ryzyka transakcji, ewidencjonowania transakcji,;

3 innych zobowiazan wynikajacych z Umowy na prowadzenie zastepczej obstugi kasowej;

4 wypetnienia obowigzkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO) wynikajagcych m. in. z ustawy o
rozpatrywaniu reklamacji przez podmioty rynku finansowego, ustawy o ustugach ptatniczych,
ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

%) wypetnianiu zadan stuzacych interesowi publicznemu (art. 6 ust. 1 lit e RODO).

(podac cel przetwarzania danych przez Procesora, np. realizacji umowy z dnia...... [ I w zakresie szkoleri bhp, ....)
§3
Obowiazki Procesora
1. Procesor przetwarzajac powierzone dane osobowe zobowigzuje sie do ich wiasciwego zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i technicznych, w tym informatycznych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.



2.  Procesor zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych mu danych
osobowych.
3. Procesor zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.
4. Procesor zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b RODO
przetwarzanych danych przez osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Procesora, jak i po jego ustaniu.
5. Procesor po zakonczeniu $wiadczenia czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych usuwa w sposéb
skuteczny lub zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.
6. W miare mozliwosci Procesor wspiera Administratora danych w niezbednym zakresie wywigzywania sie z
obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 RODO.
7. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki zawiadamia
Administratora danych w ciggu 24 godzin.

84

Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli stosowanych przez
Procesora sSrodkéw organizacyjnych i technicznych, w tym informatycznych stuzacych zabezpieczeniu
przetwarzanych danych osobowych.
2.  Administrator danych realizowac bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora z zachowanie 1-
dniowego jego uprzedzenia.
3.  Procesor zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.
4. Procesor udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Procesor moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po obowigzkowym uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora danych.
2.  Przekazanie powierzonych danych do panistwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Procesora prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega Procesor. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Procesor
informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
3. Podwykonawca powinien zapewnia¢ takie same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na
Procesora w niniejszej Umowie.
4. Procesor ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za nie wywigzanie sie ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkdw ochrony danych.

§6

Odpowiedzialnos¢ Procesora

1. Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig
umowy, w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.
2. Procesor zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Procesora
danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Procesora, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Procesora tych danych osobowych, w
szczegoblnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez organ nadzoru nad przetwarzaniem
danych osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora
danych.

§7

Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony obowigzywania Umowy na sSwiadczenie zastepczej
obstugi kasowej w budynku Sadu Rejonowego w Siedicach od dnia 01.06.2026-31.05.2027



2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§8

Rozwigzanie umowy

1. Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Procesor:
a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w
wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowsa;
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych;

§9

Zasady zachowania poufnosci

1. Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow,
dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim oséb
oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,dane poufne”).
2.  Procesor oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie
beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym
celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych
przepisow prawa lub Umowy.

§10

Postanowienia koricowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego,
RODO oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane
dotycza.
3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéow wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad wtasciwy dla
Administratora danych.

Prezes Dyrektor
Sadu Rejonowego w Siedicach Sadu Rejonowego w Siedlcach
Milena Swiderska Agnieszka Piekart
/podpisano elektronicznie/ /podpisano elektronicznie/

Procesor Administrator danych



INSTRUKCJA SZYFROWANIA PLIKOW

-

Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
testowy folder do pakowania 04.11.20719 18:14 Folder plikdw
=| testowy plik do pakowania 04.11.2019 18:14 Dokument tekstowy 0 KB

Rysunek 1 lista plikow

Na rysunku 1 widzimy liste plikéw, ktdre mozemy archaizowad. Jak wida¢ mozemy archaizowac
pojedyncze pliki oraz cate foldery.

e

Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
testowy folder do pakowania 04,11.2019 18:14 Folder plikéw
|=| testowy plik do pakowania 04.11.2019 18:14 Dokument tekstowy D KB
Otworz
Drukuj
Edytuj
Dodaj do archiwurm... ‘ 7-Zip >
Skompresuj i wyélij e-mailem... e CRC 5HA >
Dodaj do "testowy plik do pakowania.7z" (€) Skanujza pomoca programu ESET Endpoint Antivirus
Skompresuj do "testowy plik do pakowania.7z" | wyslij e-mailem Opcje zaawansowane >
Dodaj do "testowy plik do pakowania.zip” o N
tworz za pomoca
Skompresuj do "testowy plik do pakowania.zip” 1 wyslj e—mailem* )
proCerturm SmartSign >
@ Szafir >
Proywréé poprzednie wersje
Wylij do >
Wytnij
Kopiuj
Utwérz skrét
Usun

Zmien nazwe

Wiasciwosci

Rysunek 2 Lista opcji do wyboru przy pakowaniu

Klikamy prawym przyciskiem myszy na wybrany plik na liscie opcji wybieramy na 7-Zip, przez co
ujawni nam sie druga lista, ktéra posiada opcje do pakowania.

W tym momencie mamy do wyboru 4 opcje.

Czerwona strzatka — jest to opcja, ktdra pozwana nam na wybdr wielu parametréw naszego
archiwum. Szczegétowy opis pod rysunkiem 3.

Czarna strzatka - jest to opcjami ktdra pozwala wybra¢ nam wiele parametréw naszego archiwum.
Szczegdtowy opis pod rysunkiem 3. Réznica po miedzy czerwona a czarng strzatka jest taka, ze po
wypetnieniu formularza programu archaizujgcego otworzy nam sie okno programu poczty Outlook z
dodanym zatgcznikiem.

Niebieska strzatka - jest to opcja tworzgca archiwum w tym samym folderze o takiej samej nazwie
tylko z inna ikonka i rozszerzeniem zip. Wazne informacje! Ta opcja tworzy archiwum bez hasta.

Fioletowa strzatka — jest to opcja, ktéra tworzy archiwum bez hasta i otwiera Outlooka z dodanym
zatgcznikiem



Dodaj do archiwurn *

: 2
Archiveum: Cwindows' System 324

|testc:nw'_.r plik do pakowania.zip e
Format archiwumg . zip o Tryb aktualizacii: Dodaj i zamier pliki o
Stopier kompresii: Momalna w Tryb sciezek: Wagledne sciezki w
Metoda kompresii: Deflate v Opcje
IUbwdrz archivwum SFX
Rozmiar slownilea: 32 KB v
[ ] Kompresyj pliki wspéldzielone
Rozmiar stowa: 32 A [ ] Usur pliki po skompresowaniu
Rozmiar bloku cigglego: 4
Szyfrowanie
Liczba wathdw: 4 ~ f4 Wprowadz haslo:
Uzycie pamieci dla kompresii: 131 ME
WprowadZ ponownie haslo:
Uzycie pamieci dla dekompresiji: 2 MB |
Rozmiar walumindw (bajty):
| Paty) | []Pokaz hasto
Metoda szyfrowania: ZipCrypto e

Parametny:

| | 5 -

s

Rysunek 3 szczegétowy opis tworzenia archiwum

1. Pokazuje nam $ciezke gdzie zostanie zapisany plik.(Mozemy wskaza¢ $ciezka klikajac w
przycisk z 3 kropeczkami)

2. Nazwa archiwum ( mozemy jg edytowac.)

3. Format archiwum. Jest to miejscu w, ktéorym mozemy wybrac¢ rodzaje archiwum czyli 7z, zip.

W tym miejscy powinnismy korzystac z formatu ZIP. Jest to zwigzane z jego uniwersalnoscia.

4. Miejsce w ktérym wpisujemy hasto.
5. Metoda szyfrowanie. Przy wyborze formatowania na zip. Wybieramy metode na ZipCrytpo.
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